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Povinnosti zaku

Zaci Obchodni akademie, Pardubice jsou povinni:

l.

10.

Byt pfitomni na vyu€ovani v dob¢ stanovené Skolnim rozvrhem, a to v celém rozsahu
vyuky. Zodpovédné piistupovat ke studiu, osvojovat si védomosti a dovednosti
a ziskavat navyky potiebné k dalSimu studiu a k vykonu budouciho povolani.

Dodrzovat vyu€ovaci dobu, rozsah piestavek a plnit dal$i pokyny obsaZené v reZimu
Skoly.

Plnit pokyny pedagogickych i ostatnich zaméstnancti $koly, osvojovat si normy
spolecenského chovani a jednani, fidit se jimi a dodrzovat moralni principy tak, aby ve
Skole 1 na vetejnosti fadné reprezentovali rodinu a Skolu.

Chranit své zdravi i zdravi jinych, dodrzovat veSkeré zisady bezpecnosti prace,
protipozarni opatteni a dopravni predpisy. Zjisténé nedostatky nebo poruSovani téchto
zasad jsou zaci povinni bezodkladné nahlasit tfidnimu uciteli, pracovnikiim vedeni
Skoly nebo kterémukoliv z vyucujicich ¢i ostatnich zaméstnancti Skoly.

Dbat o Cistotu a potadek, prispivat k udrzovani potadku ve Skole 1 v jejim okoli.
Ptichazet do Skoly Cisté obleCeni a upraveni.

Se Skolnim zafizenim a ucebnimi pomiickami zachazet tak, aby nedoSlo k jejich
poskozeni. Skody svévolné zplisobené hradi vinik sam, pfipadné cela tfida, nebyl-li
vinik zjistén.

Do tfi dnli oznamit tfidnimu uciteli kazdou zménu tykajici se adresy bydlisté rodicu,
Cisla telefonu do bytu a rodi¢li do zaméstnani a zménu adresy svého piechodného
bydlisté. Dale vSechny udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani, a zmény
v téchto udajich.

Veskeré néalezy odevzdat do sekretaridtu Skoly nebo kterémukoliv ze zaméstnanct
Skoly.

Dodrzovat ustanoveni déale uvedend v ¢asti Rezim Skoly, dodrZovat vSechna
ustanoveni uvedena v pfilohach skolniho fadu.




Rezim Skoly
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Skola je zaktim piistupna od 6:30 hodin do 18:00 hodin.
Vyucovani zac¢ind v 7:55 hodin, vyjimeéné v 7:05 hodin.

Na vyuc€ovaci hodinu piichazeji zaci vcas tak, aby na zacatku hodiny byli na svych
odchod zvyucovani povoluje ve vyjimecnych piipadech na doporuceni tfidniho
ucitele feditelka Skoly.

Hodin télesné vychovy se ucastni vSichni zaci v pfedepsaném cvi¢ebnim uboru
a v pozadované cvicebni obuvi.

VSsichni zaci odkladaji venkovni obuv a svrchni odév v centralnich Satnach v suterénu
hlavni budovy ihned po piichodu do Skoly. Venkovni obuv a svrchni odév v Satnach
ponechévaji az do ukonceni vyuky. Tyto Satny nejsou uréeny k odkladani jinych véci
nez svrchniho odévu a venkovni obuvi.

Vyucovaci hodiny a prestavky jsou stanoveny takto:

0. hodina 7:05 - 7:50 prestavka 5 minut
1. hodina 7:55 - 8:40 prestavka 5 minut
2. hodina 8:45 - 9:30 prestavka 10 minut
3. hodina 9:40 -10:25 ptestavka 20 minut
4. hodina 10:45 -11:30 prestavka 5 minut
5. hodina 11:35 -12:20 ptestavka 10 minut
6. hodina 12:30 -13:15 prestavka 5 minut
7. hodina 13:20 - 14:05 ptestavka 5 minut
8. hodina 14:10 - 14:55 prestavka 5 minut
9. hodina 15:00 -15:45 prestavka 5 minut

10. hodina 15:50 -16:35

Upftesnit zacatek a konec vyucCovaci hodiny v prubéhu dne mize z vaznych davodi
vyjimecné vyucujici, a to po projednani s pracovniky vedeni Skoly a pfi zachovani
prestavky.

Spojovat vyucovaci hodiny do jednoho bloku bez zachovani ptestavek neni dovoleno.

Vstup do odbornych uceben vcetné télocvicny a posilovny je povolen pouze za
ptitomnosti vyucujiciho.

Béhem vyufovani neméni zaci zasedaci potfadek, ktery byl stanoven tfidnim ucitelem,
eventualné vyucujicim.

Kazdy tyden urci tiidni ucitel ve své tiid¢€ tfidni sluzbu.
Ttidni sluzba pracuje podle pokynii uvedenych v piiloze ¢.1.

Po skonceni kazdé vyucCovaci jednotky jsou zaci povinni uvést své misto do poradku.
Celkovy uklid u¢ebny probiha pod dohledem vyucujiciho, ktery za n&j zodpovida.
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Zaci jsou povinni byt na vyuCovani fadné pfipraveni, vybaveni vSemi potiebnymi
pomiickami, ucebnicemi, seSity, studijnim prikazem a omluvnym listem. Do
studijniho prikazu Zzaci zapisuji vysledky studia bezprostfedné po klasifikaci a
predkladaji ke kontrole rodi¢iim, zakonnym zastupcim a vyucujicim.

V ptipadé, Ze zak neni pfipraven nebo nema potrebné vybaveni, omluvi se na zacatku
vyu€ovaci hodiny uciteli.

Napovidani a opisovani neni dovoleno. Zaci pfi vyucovani nevyrusuji a nezabyvaji se
¢innostmi, které nejsou predméetem vyucovani.

Zaci, ktefti ptisli pozdé do vyucovaci hodiny, se omluvi vyucujicimu.

V dob¢ vyucovani a o prestavkach neni dovoleno zakiim opoustét Skolni budowvu.
Muze se tak stat pouze se svolenim tfidniho ucitele nebo pracovnikl vedeni Skoly.

Nemuze-li se zak zucastnit vyucovani z divodu pfedem znamych, miize byt uvolnén
pouze na zakladé pisemné zadosti zdkonného zéastupce. Uvoliovani zakli podrobné
tesi ptiloha €. 5 tohoto Skolniho fadu.

Kazda absence zdka musi byt fadné a v€as omluvena v souladu s ptilohou ¢. 5 tohoto
Skolniho fadu.

Zakam je zakdzano kouteni v budovée Skoly 1 v jejim bezprostiednim okoli a na akcich
organizovanych skolou.

Zakim je zakazano pfinaSet do 3koly nebo na Ginnosti organizované $kolou
alkoholické napoje a jiné zdravi Skodlivé latky, pozivat je nebo je poskytovat ostatnim
zaktm.

V piipad€ podezieni na poziti alkoholu u zaka muze reditelka Skoly pozadovat provedeni
dechové zkousky a soucasné neprodlené informuje zdkonného zastupce zdka. Dechovou
zkousSku provede fteditelka, zastupkyné fteditelky nebo vedouci kurzu nebo zijezdu
pristrojem slouzicim k detekci mnozstvi alkoholu v dechu.

34.V ptipad¢ podezieni na uziti zdravi Skodlivé latky zdkem muze feditelka pozadovat
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laboratorni vysetfeni a soucasn¢ neprodlen¢ informuje zdkonného zastupce zéka.
Zakam je zakazano prinaset do $koly jakékoli druhy zbrani i jejich repliky.

Zaci nenosi do skoly ani na Skolni akce vétsi finanéni ¢astky. Hazardni hry jsou
zakazany.

Zakim neni dovoleno pfindset do Skoly nebo na ¢innosti organizované Skolou véci
nebezpecné zivotu a zdravi. Dale véci, které rozptyluji pozornost a nesouviseji
s vyukou. Za ztratu ¢i poskozeni téchto véci Skola nenese zodpovédnost.

Zakim je zakdzano noSeni, distribuce, drzeni a zneuzivani navykovych latek v aredlu
Skoly a na Skolnich akcich.
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Zakim je zakazano dopoustét se vici pracovnikim $koly a jingm Z4ktim slovnich
utokd, fyzického nebo psychického nasili €i jiného chovani, které mize byt opravnéné
vnimano jako Sikanovani nebo vede ve svém dusledku k ponizovani lidské diistojnosti
nebo jinému omezeni osobnich prav.

PoruSeni ustanoveni uvedenych v bodech 38 a 39 bude vzdy kvalifikovano jako
zdvazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych Skolnim fddem a zdkonem ¢.
561/2004 Sb., budou z n¢ho vyvozeny ndlezité sankce a mulze vést k vyloucCeni ze
studia.

Vstupovat do sborovny a kabinetl je dovoleno Zaklim jen na vyzvani vyucujiciho
nebo jiného zaméstnance skoly.

Vyvolavani zakt z uceben béhem vyucovani je dovoleno vyjimecné ze zavaznych
divodu se souhlasem vyucujiciho.

V pfipadé takovych zdravotnich potizi, které zabraiiuji Zakovi osobné€ se zlcastnit
vyuky, zdk toto ozndmi vyucujicimu, zastupkyni feditelky nebo v kancelaii Skoly.
Ptislusny zaméstnanec Skoly poskytne zakovi pomoc a piipadné informuje jeho
rodi¢e. Ten zdka vyzvedne ze Skoly osobné nebo poveifi jinou dospélou osobu,
ptipadné vyslovné svoli k tomu, aby Zak opustil Skolu sam.

Veskeré akce poradané Skolou (exkurze, vylety, sportovni a kulturni akce) jsou
povazovany za sou¢ast vyuky. Zaci maji povinnost se jich zigastnit a ¥idit se pokyny
pedagogickych zaméstnanct. V piipade uvoliiovani zakl z téchto akcei je postupovano
stejné jako pii uvoliiovani z vyuky a to podle ptilohy €. 5 tohoto Skolniho fadu.

V prostorach Skolni jidelny se Zaci fidi pokyny pedagogického dozoru a zaméstnancti
jidelny. Bez platné kreditni karty k vydeji obéda je vstup do objektu skolni jidelny
zakim zakdzan. Mimotadné miize vstup povolit vedouci skolni jidelny v ptipade, kdy
zak kreditni kartu ztratil nebo zapomnél doma.

Kola odkladaji Zaci zasadné do stojani umisténych na dvofe Skoly. Kola musi byt
vzdy uzamcena. V budové Skoly se kola nesmi odkladat.

Ve skole neni povolena ¢innost politickych stran a politickych a naboZenskych hnuti
ani jejich propagace.

Ve skole neni povolena reklama, kterd je v rozporu s cili a obsahem vzdé€lavani. Neni
povolen prodej vyrobkii ohrozujicich zdravi a vyvoj déti nebo ohrozujicich Zivotni
prostiedi.



Prava zaku
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Zaci maji pravo na svobodu projevu, mysleni a nabozenstvi.

Zaci maji pravo na kvalitni vzd&lavani v rozsahu uéebnich osnov, $kolské sluzby
a poradenskou pomoc Skoly podle zdkona ¢. 561/2004 Sb.

Zaci maji pravo na zabezpeceni pristupu k informacim, zejména k takovym, které
podporuji jejich duchovni, moralni, odborny a socialni rozvoj, a k informacim o pribéhu
jejich vzdeélavani.

Na informace tykajici se pribchu a vysledka vzdélavani nezletilych i zletilych zakt maji
pravo i jejich rodice, poptipad¢ osoby, které vici nim plni vyzivovaci povinnost.

Zaci maji pravo obracet se s pfipominkami, naméty, podnéty a stiznostmi k vyucujicim,
ke svym tfidnim uciteliim, k zastupkyni feditelky nebo piimo k feditelce Skoly. Uvedené
poradi pfi podani namétu, podnétu, pfipominky nebo stiznosti neni tfeba dodrzet.

Zaci maji pravo na ochranu pted fyzickym 1 psychickym nasilim, nedbalym zachazenim,
Sikanovanim a pied dal§imi socialn¢ patologickymi jevy.

Zaci maji pravo na odpocinek v pritbéhu prestavek mezi vyucovacimi hodinami, volny ¢as
a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku.

Zaci maji pravo vyzadat si pomoc vyucujiciho v pfipadé, Zze se dlouhodobé z vaznych
divodii nemohli zGc¢astnit vyucovani.

Zakonni zastupci zakl nebo zletili zaci maji pravo informovat se béhem tiidnich schiizek,
konzulta¢nich hodin nebo po ptedchozi domluvé v jinou dobu na chovani a prospéch
u vyucujicich, tfidnich ucitelit nebo u feditelky Skoly a jeji zastupkyné.

Rodice a zakonni zastupci zaki a zaci maji pravo vznaset pripominky a podnéty k praci
Skoly u vyucujicich, tfidnich ucitelti, zastupct teditelky nebo u feditelky skoly.

Zletili Zaci maji pravo volit a byt voleni do Skolské rady.

Z4ci maji pravo zakladat v ramci $koly samospravné organy, volit a byt do nich voleni,
pracovat v nich a jejich prostfednictvim se obracet na feditelku Skoly se svymi stanovisky.
Reditelka Skoly je povinna se zabyvat témito stanovisky.

Zaci maji pravo vyjadfovat se ke viem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti
jejich  vzdélavani. Vyjadfenim zadkt musi byt vénovéana pozornost odpovidajici jejich
veku a stupni jejich vyvoje.



Seznam priloh S$kolniho Fadu

Ptiloha ¢. 1: Povinnosti tfidni sluzby
Ptiloha ¢. 2: Hodnoceni a klasifikace zaki
Ptiloha ¢. 3: Komisionalni zkouseni zaka
Ptiloha ¢. 4: Vychovna opatieni, hodnoceni a klasifikace chovani zakt
Ptiloha ¢. 5: Postup pii uvoliiovani a omlouvani zakl z vyuc¢ovani
Ptiloha ¢. 6: Proskoleni zakl v oblasti bezpec¢nosti a ochrany zdravi pii praci
Ptiloha ¢. 7: Proskoleni zakti v oblasti pozarni ochrany
Ptiloha ¢. 8: Pouzivani mobilnich telefont zaky
Ptiloha ¢. 9: Opatieni sméfujici ke snizeni vyskytu ztrat
Ptiloha €. 10: Postup skoly v ptipadé Vyskytu zneuzivani navykovych latek
Piiloha &. 11: Spoluprace koly s Policii Ceské republiky
Ptiloha ¢. 12: Povinnosti Zakt stravujicich se ve skolni jidelné
¢

Ptiloha ¢. 13: Jednolety pomaturitni jazykovy kurz

Skolni i4d a jeho p¥ilohy & 1 aZ 13 vstupuji v platnost dnem 1. za¥i 2009.

V Pardubicich 26. srpna 2009

Ing. Jitka Sirova
feditelka Skoly



Ptiloha ¢. 1
Povinnosti tFidni sluzby
Ttidni sluzbu urcuje tiidni ucitel.
Ttidni sluzba:
1. Zodpovida za udrzovani poradku v pribéhu vyucovani.
2. Dba na to, aby na zacatku kazdé vyucovaci hodiny byla fadné umyta tabule a byly
pfipraveny kiidy, pfipadné fixy, které se vyddvaji na vratnici nebo v sekretariatu
Skoly.
3. Hlasi v kazdé vyu€ovaci hodin¢ vyucujicimu nepiitomné zaky.
4. Nosi tfidni knihu pfi pfemistovani zakt do jiné ucebny.
5. Pfinasi podle pokynil vyucujiciho pomiicky na hodinu.
6. Hlasi jesté o prestavce vyucujicimu piipadnou zménu ucebny.

7. Pokud se vyucujici nedostavi do vyucovaci hodiny do 5 minut od jejiho zahajeni,
informuje zastupkyni feditelky ptipadné feditelku Skoly o této skutecnosti.

Ttidni ucitel dale urcuje sluzbu, ktera odpovida za fadné uzivani Saten, jejich uzamykani a za
potadek v nich.

Pardubice 1. zari 2009

Ing. Jitka Sirova
feditelka Skoly



Pfiloha. ¢. 2

Hodnoceni a klasifikace zaku

A. VSeobecna ustanoveni

1.

Hodnoceni vysledka vzdélavani zaka je vyjadieno klasifikaci. Ve vychovné-vzdélavacim
procesu se uskuteciuje klasifikace pribeézné a celkova.

Pribézna Kklasifikace se uskutecniuje pti hodnoceni dil¢ich vysledki a projevi zédka v
jednotlivych vyucovacich predmétech.

Celkova klasifikace zdka v jednotlivych vyu€ovacich pfedmétech se uskuteciuje na konci
prvniho a druhého pololeti skolniho roku.

2.

7.

Vysledky vzdélavani zaka v jednotlivych vyucovacich pfedmétech stanovenych Skolnim
vzdélavacim programem se hodnoti stupni prospéchu:

1 - vyborny,

2 - chvalitebny,

3 - dobry,

4 - dostatecny,

5 - nedostatecny.

Stupeni prospéchu urcuje ucitel, ktery vyucuje ptislusSnému vyucovanému piredmétu. Ve
vyucovacim predmétu, v némz vyucuje vice ucitelll, urci tito ucitelé stupenn prospéchu
zédka za klasifikatni obdobi po vzajemné dohod¢. Pti urCovani stupné pospéchu v
jednotlivych vyucovacich ptedmétech na konci klasifikacniho obdobi se stupent prospéchu
ur¢i na zdkladé pribézné klasifikace za ptislusné obdobi.

V zavéru kazdého cCtvrtleti se projednavaji v pedagogické rad¢ ptipady zaostdvani zakl v
uceni a nedostatky v jejich chovani.

Na konci prvniho a druhého pololeti zapisi ucitelé¢ ptislusnych vyucovacich predméta
vysledky celkové klasifikace do tfidnich vykazi. Na konci prvniho a tfetitho ctvrtleti
zapisi ucitelé vysledky klasifikace do zpravy pro jednani pedagogické rady. Terminy pro
zapis klasifikace za jednotliva obdobi jsou uvedeny v ro€nim a mésicnim planu aktivit.

Zakonni zéastupci zaki, dale jen "zastupci zakl", a zletili zadci maji pravo byt prabézné
vhodnym zpiisobem informovani o prospéchu a chovéni, zejména:

a) tfidnim ucitelem a uciteli jednotlivych vyucovacich pfedméth na tiidnich
schiizkach,

b) tfidnim ucitelem nebo ucitelem piislusného predmétu, jestlize o to zdkonni zastupci
zaka nebo zletily zak pozadaji, a to telefonicky, prostfednictvim e-mailové posty na
individualni pfedem dohodnuté konzultaci,

c) tfidnim ucitelem v piipadé¢ mimotadného zhorSeni prospéchu nebo chovani, a to
bezprostifedné a prokazatelnym zplisobem

d) prostfednictvim zapist ve studijnim pritkkaze Zéka.

Pti prestupu zaka na jinou stiedni Skolu zaSle feditelka Skoly vSechny doklady a zaznamy
o ném fediteli sttedni Skoly, do které Zak ptrestupuje. Pii piestupu béhem Skolniho roku
zasle feditelka Skoly téz vypis z klasifikace.



B. Hodnoceni a klasifikace ve vyucovacich predmétech

1. Ptevahu teoretického zaméfeni maji jazykové, spolecenskovédni, ptirodovédné, nekteré
odborné predméty a matematika.

2. Pii klasifikaci vysledki ve vyu€ovacich pfedmétech uvedenych v odstavci 1 se v souladu
s pozadavky ucebnich osnov hodnoti:

a) ucelenost, piesnost a trvalost osvojeni pozadovanych poznatku, fakt, pojma, definic,
zéakonitosti a vztahli a schopnost vyjadfit je,

b) kvalita a rozsah ziskanych dovednosti vykondvat poZzadované intelektudlni a
motorické ¢innosti,

c) schopnost uplatiovat osvojené poznatky a dovednosti pii feSeni teoretickych a
praktickych ukol, ptfi vykladu a hodnoceni spoleCenskych a pfirodnich jevi a
zakonitosti,

d) schopnost vyuzivat a zobeciiovat zkuSenosti a poznatky ziskané pii praktickych
¢innostech,

e) kvalita mySleni, pfedevsim jeho logika, samostatnost a tvofivost,

f) aktivita v pfistupu k ¢innostem, zdjem o n¢€ a vztah k nim,

g) presnost, vystiznost a odborna 1 jazykova spravnost tstniho a pisemného projevu,

h) kvalita vysledka ¢innosti,

1) osvojeni u¢innych metod samostatného studia.

3. Klasifikace ve vyucovacich pfedmétech pisemnd a elektronicka komunikace a télesna
vychova vychazi ze splnéni limiti a pozadavki stanovenych osnovami.



C. Stupnice pro klasifikaci vysledkta vychovné-vzdélavaci ¢innosti

Stupei 1 (vyborny)

74k ovlada uéebnimi osnovami pozadované poznatky, fakta, pojmy, definice a zakonitosti uceleng,
pfesn¢ a Uplné a chape vztahy mezi nimi. Pohotové vykonava pozadované intelektudlni a motorické
¢innosti. Samostatné a tvofiveé uplatiiuje osvojené poznatky a dovednosti pfi feSeni teoretickych a
praktickych ukold, pfi vykladu a hodnoceni jevl a zakonitosti. Mysli logicky spravné, zietelné se u
n¢ho projevuje samostatnost a tvofivost. Jeho Ustni a pisemny projev je spravny, piesny a vystizny.
Graficky projev je pfesny a esteticky. Vysledky jeho ¢innosti jsou kvalitni, pouze s menSimi
nedostatky je schopen samostatné studovat vhodné texty.

Stupeii 2 (chvalitebny)

74k ovlada uéebnimi osnovami pozadované poznatky, fakta, pojmy, definice a zakonitosti v podstaté
ucelené, presné a upln€. Pohotové vykonava pozadované intelektualni a motorické cinnosti.
Samostatn¢ a produktivné nebo podle menSich podnéti ucitele uplatiluje osvojené poznatky a
dovednosti pfi feSeni teoretickych a praktickych ukolt, pfi vykladu a hodnoceni

jevil a zakonitosti. Mysli spravng, v jeho mysleni se projevuje logika a tvofivost. Ustni a pisemny
projev miva mensi nedostatky ve spravnosti, pfesnosti a vystiznosti. Kvalita vysledkii ¢innosti je
zpravidla bez podstatnych nedostatkil. Graficky projev je esteticky, bez vétsich nepiesnosti. Zak je
schopen samostatné nebo s mensi pomoci studovat vhodné texty.

Stupeii 3 (dobry)

74k ma v ucelenosti, pfesnosti a uplnosti osvojeni pozadovanych poznatki, faktil, pojmi, definic a
zakonitosti nepodstatné mezery. Pozadované intelektudlni a motorické Cinnosti nevykonava vzdy
presné. Podstatngjsi nepfesnosti a chyby dovede za pomoci ucitele korigovat. Osvojené poznatky a
dovednosti aplikuje pfi feseni teoretickych kol s chybami. Uplatituje poznatky a provadi hodnoceni
jevil a zakonitosti podle podnétt ucitele. Jeho mysleni je veelku spravné, neni vzdy tvofivé. Ustni a
pisemny projev neni vzdy spravny, piesny a vystizny, graficky projev je méné esteticky. Castdjsi
nedostatky se projevuji v kvalité vysledkt jeho Cinnosti. Je schopen samostatné studovat podle navodu
ucitele.

Stupeii 4 (dostate¢ny)

74k ma v ucelenosti, pfesnosti a plnosti osvojeni pozadovanych poznatkli zavazné mezery. P
provadéni pozadovanych intelektualnich a motorickych ¢innosti je malo pohotovy a ma vétsi
nedostatky. V uplatiovani osvojenych poznatkd a dovednosti pii feSeni teoretickych a praktickych
ukolti se vyskytuji zdvazné chyby. Pfi vyuzivani poznatki pro vyklad a hodnoceni jevl je
nesamostatny. V logice mysleni se vyskytuji zdvazné chyby, mysleni je zpravidla malo tvotivé. Jeho
ustni a pisemny projev ma zpravidla vazné nedostatky ve spravnosti, presnosti a vystiznosti. Vysledky
jeho ¢innosti nejsou kvalitni, graficky projev je malo esteticky. Zavazné nedostatky a chyby dovede
zék s pomoci ucitele opravit. Pfi samostatném studiu ma velké tézkosti.

Stupeii 5 (nedostatecny)

74k si pozadované poznatky neosvojil uceleng, ptesné a uplné, ma v nich zivazné a znaéné mezery.
Jeho dovednost vykondvat pozadované intelektudlni a motorické cCinnosti ma velmi podstatné
nedostatky. V uplatiovani osvojenych védomosti a dovednosti pii feSeni teoretickych a praktickych
ukold se vyskytuji velmi zdvazné chyby. Pfi vykladu a hodnoceni jevl a zékonitosti nedovede své
védomosti uplatnit ani s podnéty ucitele. Neprojevuje samostatnost v mysleni, vyskytuji se u n¢ho
Casté logické nedostatky. V Ustnim a pisemném projevu ma zavazné nedostatky ve spravnosti,
presnosti a vystiznosti. Kvalita vysledk jeho ¢innosti a graficky projev jsou na nizké Grovni. Zavazné
nedostatky a chyby nedovede opravit ani s pomoci ucitele. Nedovede samostatné studovat.



D. Ziskavani podkladi pro hodnoceni a klasifikaci

l.

Podklady pro hodnoceni a klasifikaci vychovné-vzdélavacich vysledkli a chovani Zaka

ziskava  pedagogicky pracovnik (dale jen "ucitel") zejména témito metodami a
prostredky:

a) soustavnym diagnostickym pozorovanim zéka,

b) soustavnym sledovanim vykont Zéka a jeho pfipravenosti na vyuc¢ovani,

¢) riznymi druhy zkousek (pisemné, ustni, grafické, praktické, pohybové), didaktickymi
testy,

d) konzultacemi s ostatnimi uciteli a podle potieby 1 s pracovniky pedagogicko-
psychologickych poraden, zejména u 74kt s trvalejSimi psychickymi a zdravotnimi
potiZzemi a poruchami,

e) rozhovory se zdkem.

Ucitel je povinen vést evidenci o kazd¢ klasifikaci zaka.

Pocet jednotlivych zkouSek a jejich formu stanovi vyucujici individudlné tak, aby bylo
mozné objektivné provést celkovou klasifikaci zdka v jednotlivych vyucovacich
pfedmétech ve stanovenych terminech. S poctem a formou zkousek, ptipadné s dal§imi
kritérii, ktera musi zak splnit, aby byl za pfislusné obdobi klasifikovan, seznami kazdy
ucitel zaky na zaCatku klasifikacniho obdobi. Dale ucitel zaky sezndmi s konkrétnimi
terminy splnéni jednotlivych kritérii.

Ucitel je povinen splnit pocet pisemnych praci a praktickych zkousek, které stanovi
ucebni osnovy piislusnych vyucovacich predméti a usneseni ptisluSnych predmétovych
komisi. Dale ma pravo zatadit do vyucovacich hodin takovy pocet jednotlivych zkousek
ruznych forem, aby mohl objektivné provést klasifikaci za dané klasifika¢ni obdobi.

Ucitel oznamuje zékovi vysledek kazdé klasifikace a poukazuje na klady a nedostatky
hodnocenych vykont. Po Ustnim vyzkouSeni oznami ucitel zdkovi vysledek hodnoceni
okamzité. Vysledky hodnoceni pisemnych zkousek a praci a praktickych ¢innosti ozndmi
zékovi nejpozdéji do 14 dnl. Pisemné prace jsou zdkovi vydany nebo jsou zdkovi i
zakonnym zastupcim zpiistupnény k nahlédnuti na jejich pozadani. Vysledek ustni
zkousky zaznamena vyucujici do seSitu zaka pro dany predmét spolu s datem zkousky.

Kontrolni pisemné prace a dalsi druhy zkouSek rozvrhne ucitel rovnomérné na cely Skolni
rok, aby se nadmémé nehromadily v urcitych obdobich. Piedepsané pisemné zkousky
archivuje vyucujici minimaln€ po dobu celého skolniho roku.

V jednom dni mohou Zaci denniho studia konat maximaln¢ jednu pisemnou zkousku,
ktera trva celou vyucovaci hodinu a vice.

Pokud se zak ucastnil v klasifika¢nim obdobi vyu€ovani jednotlivych pfedmétl v rozsahu
mensim nez 70 % vyucovacich hodin pro jednotlivy pfedmét, konad na zadost ptislusného
vyucujiciho komisionalni zkousku. Vysledek této zkousky slouzi jako jeden z podklada
pro klasifikaci v pfisluSném klasifikacnim obdobi. O prominuti této zkousky rozhodne
vyucujici pfedmétu po poradé s tiidnim ucitelem.



9.

10.

11.

Nelze-1i zdka hodnotit ve stanoveném terminu v prvnim pololeti pro zdvazné objektivni
pfi¢iny (napf. dlouhodob4d omluvend nepfitomnost), urc¢i feditelka Skoly pro jeho
hodnoceni nahradni termin, a to tak, aby hodnoceni za prvni pololeti bylo provedeno
nejpozdéji do konce mésice Cervna. Neni-li mozné hodnotit Zaka ani v ndhradnim terminu,
zak bude za prvni pololeti nehodnocen.

Nelze-li zaka hodnotit ve stanoveném terminu ve druhém pololeti, urc¢i feditelka skoly pro
jeho hodnoceni nahradni termin tak, aby hodnoceni za druhé pololeti bylo provedeno
nejpozdéji do konce mésice zatfi nasledujicitho Skolniho roku. Do doby hodnoceni
navstévuje zdk nejbliz§i vys$i ro¢nik. Neni-li zdk hodnocen ani v tomto terminu,
neprospél.

Jestlize ma zletily zak nebo zakonny zastupce zaka pochybnosti o spravnosti hodnoceni na
konci prvniho nebo druhého pololeti, mize do tfi pracovnich dni ode dne, kdy se
prokazatelné dozvédél o jejim vysledku, nejpozdéji do t¥i pracovnich dni od vydani
vysveédceni, pozadat feditelku skoly o prezkoumani vysledk hodnoceni. Je-li vyucujicim
teditelka Skoly, mize byt pozadan o piezkoumani Odbor skolstvi, kultury a télovychovy
KU Pardubického kraje. Reditelka $koly natidi komisionalni piezkouseni Zéka, jestlize
zjisti, ze vyucujici porusil pravidla hodnoceni a klasifikace.

E. Celkové hodnoceni zaka

Celkové hodnoceni zaka na konci prvniho a druhého pololeti vyjadiuje vysledky pribézné
klasifikace ve vyucovanych predmétech a hodnoceni jeho chovani. Nezahrnuje klasifikaci
v nepovinnych vyuc€ovacich pfedmétech.

Chovani zéka se hodnoti témito stupni:
1 - velmi dobré,
2 - uspokojivé ,
3 - neuspokojivé.

Celkové hodnoceni Zaka za prvni a druhé pololeti se na vysvédceni vyjadiuje takto:
a) prospé€l(a) s vyznamenanim,
b) prospél)a),
c) neprospél(a).

Zak prospél s vyznamenanim, nema-li v zddném vyucovacim piredmétu prospéch horsi
nez chvalitebny, primérny prospéch z povinnych pfedmétl nemé horsi nez 1,50 a jeho
chovani je hodnoceno jako velmi dobré.

Zak prospél, nema-li v zadném vyucovacim predmétu prospéch nedostatecny.

Zak neprospél, ma-li z nékterého povinného vyucovaciho predmétu i po opravné zkousce
prospéch nedostatecny.

. Neni-li mozné z4ka z n¢kterého predmétu hodnotit, uvadi se misto stupné prospéchu slovo

nehodnocen a kolonka pro celkové hodnoceni se nevypliuje.



F. Opravné zkousky

1.

74k, jehoz prospéch je na konci druhého pololeti nedostate¢ny maximalné ze dvou
povinnych vyucovacich pfedmétl, kond opravné zkousky.

Opravné zkousky kond 1 zdk, jehoz prospéch na konci prvniho pololeti je nedostatecny
nejvyse ze dvou vyucovacich predméta, které se vyucuji pouze v prvnim pololeti.

Termin opravnych zkouSek urci feditelka Skoly tak, aby opravné zkousky byly vykonany
nejpozdéji do 31. srpna daného Skolniho roku.

Zakovi, ktery se z vaznych divodid nemiiZze dostavit k opravné zkouSce ve stanoveném
terminu, mize feditelka Skoly stanovit nahradni termin k vykondni opravné zkousky
nejpozdéji do 30. zafi daného roku.

74k, ktery nevykona opravnou zkouSku Gspésné nebo se bez vaznych divodi k vykonani
opravné zkousky nedostavi, je klasifikovan ve vyucovacim predmétu, z néhoz mél konat
opravnou zkousku, stupném prospéchu nedostate¢ny a v dusledku toho neprospél.

G. Komisionalni zkouSky

1.

74k kona komisionalni zkousku v t&chto ptipadech:

a) kond-li rozdilovou zkousku podle § 63 a § 66 odst. 4 zdkona €. 561/2004 Sb.,

b) pozada-li zak nebo jeho zdkonny zastupce o piezkouseni zdka z divodu pochybnosti o
spravnosti jeho hodnoceni podle § 69 odst. 9 zdkona €. 561/2004 Sb.,

¢) kona-li se prezkouseni z podnétu tfeditelky Skoly v pfipad€ zjisténi poruseni pravidel
klasifikace vyuc€ujicim podle § 69 odst. 10 zakona ¢. 561/2004 Sb.,

d) kona-li opravné zkousky podle § 69 odst. 7 zékona €. 561/2004 Sb.,

e) v piipadé osvobozeni zéka od dochazky na vyucovani.

Pokud se zdk tcastnil v klasifikaénim obdobi vyucovani jednotlivych pfedméti v rozsahu
mens$im nez 70 % vyucovacich hodin pro jednotlivy pfedmét, koné na zadost ptislusného
vyucujiciho komisionalni zkouSku k doplnéni podkladii pro hodnoceni. O terminu
zkousky rozhodne predseda zkuSebni komise tak, aby byla vykonana nejpozdéji do data
konani pedagogické rady pro pfislusné klasifikacni obdobi. Vysledek této zkouSky slouzi
jako podklad pro klasifikaci v prislusném klasifikaénim obdobi. O prominuti této
zkousky rozhodne vyucujici pfedmétu po porad¢ s tfidnim ucitelem.

Komise pro komisiondlni zkousky je nejméné tficlennd. Komisi tvofi pfedseda, kterym je
feditelka Skoly nebo ji povéfeny ucitel, zkousSejici ucitel, kterym je zpravidla ucitel
vyucujici zéka danému vyucovacimu piedmétu, a pfisedici, ktery mé aprobaci pro tyz
nebo piibuzny vyufovaci predmét. Vysledek zkouSky vyhlasi ptedseda vefejné v den
konani zkousky. Cleny komise jmenuje feditelka $koly. Pokud je feditelka §koly zaroven
vyucujici, jmenuje predsedu komise Odbor Skolstvi, kultury a télovychovy Krajského
ufadu Pardubického kraje.



H. Vedeni dokumentace o hodnoceni a klasifikaci zaka

1.

V tfidnim vykazu je zaznamenavan nazev vyucovaciho pfedmétu, z néhoz byla konana
opravnd zkouska nebo zkouSka v ndhradnim terminu, jeji datum a klasifikace tohoto
vyuCovaciho predmétu. Vysvédcéeni je vydano az po vykonani této zkousky, a to s datem
jejiho konani. Na konci klasifika¢niho obdobi je vtomto piipadé Zdkovi vydéano
vysvédCeni s prospéchem ve vyucovacim pifedmétu stupném nedostatecny a celkovym
hodnocenim neprospél.

Jestlize se Zak bez fadné omluvy ve stanoveném terminu k opravné zkousce nedostavi,
zustava jeho prospéch ve vyuCovacim piedmétu nedostatecny a celkové hodnoceni
"neprospél".

Zak, ktery se bez tfadné omluvy nedostavi ke zkouSce v ndhradnim terminu, neni
hodnocen.

Ttidni ucitel zaznamenava do tfidniho vykazu vychovna opatteni s datem jejich udé€leni a
s ptislusnym ¢islem jednacim.

Uvolnéni od ucasti na vyucovani na cely Skolni rok nebo na pololeti podle § 67 odst. 2
zékona €. 561/2004 Sb. je uvadéno na vysvédCeni v pfislusném tadku pro klasifikaci
vyucovaciho pfedmétu zapisem "uvolnén" a v tfidnim vykazu Zdka v poznamce je zapis:
" Rozhodnutim feditelky Skoly uvolnén z vyucovani pfedmétu ....... od....... do......
datum zapisu ....., ¢islo jednaci .......... "

Uvolnéni na kratsi ¢ast Skolniho roku (nebo jen od urcitych Cinnosti) je poznamenavano

jen v tfidnim vykazu v poznamce.

. Rozhodnuti feditelky Skoly o pferuseni studia podle § 165 odst. 2 pism. g zdkona €.

561/2004 Sb. je zaznamenavano do tfidniho vykazu zapisem "Rozhodnutim feditelky

Skoly povoleno pferuseni studia od ....... do....... , datum zapisu ........ , Cislo
jednaci....... . Dale je pfipojen datum provedeni zapisu a podpis piisluSného ttidniho
ucitele.

. Rozhodnuti feditelky $koly o opakovani rocniku podle § 165 odst. 2 pism. h zdkona ¢.

561/2004 Sb. je zaznamenavano do tfidniho vykazu tfidy, kterou Zak opousti i do tfidniho
vykazu tiidy, ve které bude zak pokracovat ve studiu zapisem ,,Rozhodnutim feditelky
Skoly povoleno opakovani ro¢niku ve tiid¢ ..., datum zapisu........ ¢islo jednaci.....” .
Dale jsou pfipojena data provedeni zapist a podpisy piisluSnych tfidnich uciteld.

Ttidni vykaz je uzaviran dnem, kdy byla ukoncena celkova klasifikace vSech zakd, timto
zdznamem "Tiidni vykaz uzavien pod pofadovym ¢Cislem .......... dne ................. ". Dale je
pfipojen podpis piislusného tfidniho ucitele.



I. Zavéreéna ustanoveni

1. Pted projednanim klasifikace v pedagogické rad¢ provede tiidni ucitel zdznam klasifikace
jednotlivych vyucovacich predméti do PC. Tisk vysvédceni na ptredepsaném tiskopise
zajisti po projednani v pedagogické rade€ spravce PC sité. Ttidni ucitel zajisti odsouhlaseni
udaji na vysvédceni studaji vosobnim list¢é zdka a sudaji o klasifikaci provedené
jednotlivymi vyucujicimi v tfidnim vykaze. Déle tiidni ucitel opatii vysvédéeni razitkem
Skoly a svym podpisem. VysvédCeni predlozi k podpisu fteditelce Skoly. Terminy
jednotlivych ¢innosti budou stanoveny v harmonogramu.

2. Na konci prvniho pololeti bude vydan zakovi vypis z vysvédCeni, na konci druhého
pololeti bude vydano vysvédéeni.

3. Pii ukladani veSkeré pedagogické dokumentace a listin vzniklych v souvislosti s ¢innosti

Skoly je postupovéano podle pfislusnych vnitinich ptfedpisi pro archivaci a skartaci
dokumentd.

Pardubice 1. zari 2009

Ing. Jitka Sirova
feditelka Skoly



Ptiloha ¢. 3

Komisionalni zkouSeni zaka

1. Konani komisionalnich zkouSek

1. 1 Podle § 6 vyhlasky ¢. 13/2005 Sb. o stfednim vzdélavani kona zak komisionalni
zkousku v téchto pripadech:

a) kona-li rozdilovou zkousku podle § 63 a § 66 odst. 4 zakona ¢. 561/2004 Sb.,

b) pozada-li zak nebo jeho zakonny zastupce o piezkouseni zaka z divodu pochybnosti o
spravnosti jeho hodnoceni podle § 69 odst. 9 zakona ¢. 561/2004 Sb.,

c) kona-li se prezkouseni z podnétu feditelky Skoly v ptipad¢ zjisténi poruSeni pravidel
klasifikace vyucujicim podle § 69 odst. 10 zakona ¢. 561/2004 Sb.,

d) koné-li opravné zkousky podle § 69 odst. 7 zdkona ¢. 561/2004 Sb.,

e) v pripad¢ osvobozeni zaka od dochazky na vyucovani.

1.2 Jestlize ma zletily zak nebo zdkonny zastupce zdka pochybnosti o spravnosti hodnoceni na
konci prvniho nebo druhého pololeti, miize do tfi pracovnich dnl ode dne, kdy se prokazatelné
dozveédél o jejim vysledku, nejpozdéji do tfi pracovnich dnli od vydani vysvédCeni, pozadat
teditelku Skoly o ptezkousSeni. Je-li vyucujicim feditelka Skoly, mize byt pozadan o prezkouseni
7aka Odbor $kolstvi, kultury a télovychovy KU Pardubického kraje. Reditelka $koly natidi
komisionalni pfezkouSeni zaka, jestlize zjisti, Ze vyucujici porusil pravidla hodnoceni a
klasifikace.

1.3 Pokud se zak ucastnil v klasifikacnim obdobi vyucovani jednotlivych predmétli v rozsahu
mensim nez 70 % vyucovacich hodin, kona na Zzadost pfislusného vyucujiciho komisionalni
zkousku k doplnéni podkladti pro hodnoceni. O terminu zkousky rozhodne piedseda zkusSebni
komise tak, aby byla vykonana nejpozdéji do data kondni pedagogické rady pro pfislusné
klasifikacni obdobi. Vysledek této zkousky slouzi jako podklad pro klasifikaci v ptislusném
klasifika¢nim obdobi. O prominuti této zkousky rozhodne vyucujici pfedmétu po poradé
s tfidnim ucitelem.

2. Organizaéni zabezpeceni komisionalnich zkousek

2.1 Komise pro komisionalni zkouseni je nejméné tficlenna. Jejim predsedou je feditelka Skoly nebo ji
poveteny ucitel, zkousejici ucitel a piisedici, ktery ma aprobaci pro tyz nebo piibuzny vyucovaci predmét.
Pokud je feditelka Skoly zaroven vyucujici, jmenuje piedsedu komise Odbor skolstvi, kultury a
télovychovy Krajského tradu Pardubického kraje.

2.2 Komisi jmenuje feditelka Skoly.

3. Kilasifikace komisionalnich zkousek

3.1 Vysledek komisionalni zkousky vyhlasi pfedseda veiejné v den konani zkousky.

3.2 Rozhodnuti komise o klasifikaci vykonu zéka pti komisionalni zkousce je kone¢né
v ptipadech uvedenych v odstavci 1.1 pismena a), b) a c).

3.3 Pii stanoveni vysledné klasifikace za klasifika¢ni obdobi v ptipadech uvedenych v odstavci 1.1
pismena d), e) a odstavci 1.3 se pfihlizi jednak ke studijnim vysledkim zaka v pribéhu
klasifika¢niho obdobi a jednak k vysledku komisionalni zkousky.

3.4 Komise jmenovand feditelkou pro konani komisionalnich zkousek individualné posuzuje
jednotlivé piipady a je odpovédna za stanoveni vysledné klasifikace zéka za klasifikacni obdobi.

Pardubice 1. zatri 2009
Ing. Jitka Sirova
teditelka Skoly



Piiloha ¢. 4

Vychovna opatieni, hodnoceni a klasifikace chovani zaki

A. Vychovna opatieni

Vychovnymi opatfenimi jsou podle § 31 odst. 1 zakona ¢. 561/2004 Sb. pochvaly nebo jina
ocenéni a kazenska opatieni.

1.

Pochvalu nebo jiné ocenéni podle § 10 odst. 1 a 2 vyhlasky €. 13/2005 Sb. ud€luje zakiim
tfidni ucitel nebo feditelka Skoly v pfipade¢:

a) mimofadného projevu lidskosti,

b) projevu ob¢anské nebo Skolni iniciativy,

¢) vykonani zasluzného nebo statecného Cinu,

d) dlouhodobé uspésné prace,

e) vyrazného projevu Skolni iniciativy.

Pii poruSeni povinnosti stanovenych zdkonem €. 561/2004 Sb. nebo Skolnim fadem lze

a) napomenuti tfidniho ucitele — nema pravni disledky pro zéka,

b) ditka tfidniho ucitele — nema pravni disledky pro zéka,

c) dutka feditelky Skoly — nema pravni disledky pro zaka,

d) podminéné vylouceni ze Skoly — podle § 165 odst. 2 pism. 1 zakona ¢. 561/2004 Sb.
v ramci spravniho fizeni,

e) vylouceni ze Skoly — podle § 165 odst. 2 pism. i zdkona ¢. 561/2004 Sb. v ramci
spravniho fizeni.

. Vrozhodnuti o podminéném vylouceni zdka ze Skoly stanovi feditelka Skoly zkuSebni

lhatu, a to nejdéle na dobu jednoho roku. Dopusti-li se zak v pribéhu zkusSebni lhity
dal§iho zavinéného poruSeni povinnosti stanovenych zdkonem ¢. 561/2004 Sb. nebo
Skolnim fadem, muze feditelka rozhodnout o jeho vylouceni ze Skoly.

Zvlast hrubé slovni a umyslné fyzické utoky zaka vici pracovnikim Skoly se vzdy
povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych zdkonem ¢. 561/2004 Sb.

O podminéném vylouceni nebo o vylouceni zaka rozhodne feditelka Skoly do dvou
meésict ode dne, kdy se o provinéni zadka dozvédela, nejpozdeji do jednoho roku ode dne,
kdy se zak provinéni dopustil. Zak piestava byt zakem $koly dnem nasledujicim po dni
nabyti pravni moci rozhodnuti o vylouceni ze Skoly.

O udé¢leni vychovnych opatfeni zakovi uvédomi neprodlen¢ prokazatelnym zpiisobem
tiidni ucitel nebo feditelka Skoly zdkonné zastupce zaka.

Dttku feditelky Skoly, podminéné vylouceni ¢i vylouceni ze Skoly udé€luje feditelka Skoly
na zaklad¢ navrhu tfidniho ucitele nebo jiného vyucujiciho.

Vychovna opatieni jsou uklddana zakiim bé&hem Skolniho roku v zavislosti na mife
provinéni. Ttidni uditel nebo feditelka Skoly informuji o svém rozhodnuti pedagogickou
radu. Vychovna opatieni jsou zaznamendvana do tfidniho vykazu Zaka. Za provedeni
zapisu zodpovida tfidni ucitel.



B. Stanoveni mezi pro udélovani vychovnych opatieni v souvislosti s neomluvenou
absenci Zaki

absence 1 az 2 neomluvené hodiny > napomenuti tfidniho ucitele
absence 3 az 7 neomluvenych hodin  » ditka tfidniho ucitele
absence 8 a vice neomluvenych hodin P ditka teditelky Skoly
> podminéné vylouceni ze Skoly
> vylouceni ze Skoly

Vyse uréené meze nejsou striktné dany. Kazdy piipad a kazdy problém je tfeba feSit
individualn€. Ptfi ud€lovani vychovnych opatfeni jsou soucasné posuzovany piedchazejici
kazenské prestupky v daném Skolnim roce.

C. Hodnoceni a klasifikace chovani zaku

Chovani Zéka je hodnoceno témito stupni:
1 - velmi dobré,

2 — uspokojivé,

3 — neuspokojivé.

Pti hodnoceni chovani Zdka za uplynulé klasifika¢ni obdobi hodnoti tfidni ucitel chovani zdka
za toto obdobi. Jestlize byla zadkovi béhem piislusného klasifikacniho obdobi udélena ditka
feditelky Skoly nebo bylo rozhodnuto o podminéném vylouceni, nebo vylouceni zaka ze Skoly
nemuze tfidni ucitel, aZ na vyjimecné ptipady, hodnotit chovani zdka jinym nez druhym,
pfipadné tietim stupném. Nejedna se o dvoji trest za provinéni Zaka, ale o skutecné
hodnoceni chovani Zédka za dané klasifika¢ni obdobi.

Tento interni pokyn je vydan pro ujasnéni odliSnosti mezi klasifikaci chovani zakd a
udélovanim kézenskych opatfeni zakiim a pro ujednoceni kritérii pii ud€lovani vychovnych

opatfeni.

Dalsi pokyny pro hodnoceni a klasifikaci zaka jsou uvedeny v piiloze €. 2.

Pardubice 1. zafi 2009

Ing. Jitka Sirova
feditelka Skoly



Ptiloha ¢. 5

O W

Postup pri uvoliiovani a omlouvani zaku z vyucovani

74k je povinen fadné dochazet do $koly a fadné se vzdélavat. V ptipadé, e zak nembze
tuto povinnost splnit, bude postupovano podle nasledujicich ujednéni:

1.

10.

Nemize-li se nezletily zak zGc€astnit vyu€ovani z divodii pfedem znamych, muze byt
uvolnén na zakladé pisemné zadosti zdkonného zastupce. Zletily zdk miize byt
uvolnén na zakladé vlastni pisemné zadosti, ve které rodi¢ svym podpisem potvrdi, ze
je o predem znamé nepiitomnosti svého ditéte informovan.

Zéka uvoliiuje zjedné vyufovaci hodiny vyuéujici, zvice hodin a zcelého
vyuovaciho dne tiidni uditel. Zadost o uvolnéni Zaka na vice neZ jeden den je
podéavana teditelce Skoly a to pouze ve vyjimecnych piipadech. V ptipadé¢ uvolnéni
zaka pred terminem stanovenym pro ukonceni klasifikace za prvni a druhé pololeti
rozhodnou o zpiisobu a terminu uzavieni klasifikace vyucujici jednotlivych predméti
po dohod¢ s tfidnim ucitelem a pfedsedou piislusné pfedmétové komise. Vyucujici
predaji tfidnim ucitelim své stanovisko a ti ho pfipoji k zadosti o uvolnéni zaka.

V ptipadé odchodu z vyuky pro nevolnost mize zak opustit Skolu jen v doprovodu
zakonného zastupce nebo jim povéiené dospélé osoby nebo na jeho vyslovnou zadost
bez doprovodu.

Kazdy nepovoleny odchod ze skoly bude povazovan za neomluvenou absenci.
Kazda absence zaka ve vyuce musi byt vcas a fddné¢ pisemné omluvena.

Veskera absence je omlouvana v omluvném listé. Dale jsou v omluvném list¢ uvadény
zadosti o uvolnéni zdka z vyuky, nejdéle vSak na jeden vyuCovaci den, a zadosti
o kratkodobé uvolnéni z hodin télesné vychovy z diivodii zdravotnich potiZzi.

Nemtize-li se zak zucastnit vyucovani z diivodl, které nemohl piedvidat, musi byt
tifidnimu uciteli nejpozdéji do tfi dnli tento diivod oznamen. V den néavratu do skoly,
nejpozdéji v den nasledujici, zak predlozi tfidnimu uciteli omluvny list k zaevidovani
absence.

Nepfitomnost nezletilého zdka omlouvéa zakonny zéastupce. Zletily zdk omlouva svoji
nepfitomnost sam a soucasné jeho rodi¢ svym podpisem potvrdi, Ze je o nepfitomnosti
informovan.

V nezbytnych ptipadech muze tiidni ucitel pozadovat dolozeni nepfitomnosti zéka
oSetfujicim 1ékafem, ale to pouze jako souCast omluvenky vystavené¢ zakonnym
zastupcem zaka nebo zletilym zdkem potvrzené podpisem rodice.

V ptipad¢é navstévy lékare zdk do omluvného listu sdm zapiSe dobu stravenou (Cas
prichodu a odchodu) ve zdravotnim zafizeni a pocet zameskanych hodin.



11. VSichni Zéci jsou povinni dodrzovat vySe uvedeny postup pii uvolnovani z vyuky
a omlouvani absence. Jeho nedodrzovani bude povazovano za poruseni Skolniho fadu
a zékovi mize byt udéleno vychovné opatieni podle ptilohy €. 4 Skolniho fadu.

12. Kazdou neomluvenou absenci se zdkem tfidni ucitel projednd a piipadn€ udeli
kazenské opatfeni nebo navrhne udéleni kazeitiského opatieni podle pfilohy ¢. 4
Skolniho fadu.

13. V piipadé opakovanych problémi, které se tykaji absence zdka, mtiize teditelka Skoly
pozadat o spolupréaci odborniky z oblasti pedagogicko-psychologického poradenstvi,
organu socialné-pravni ochrany déti nebo jiného orgéanu.

14. Pokud se zdk netcastni vyuCovani po dobu péti vyucovacich dnli a divod jeho
absence neni oznamen, vyzve feditelka Skoly pisemné zdkonného zastupce zdka nebo
zaka zletilého, aby neprodlen¢ dolozil divody absence. Jestlize zak do deseti dni od
doruceni vyzvy do Skoly nenastoupi nebo neni dolozen divod absence, posuzuje se,
jako kdyby zak zanechal studia poslednim dnem této lhuty.

15. Zak mize zanechat vzdélavani na zékladé pisemného sdéleni doruéeného feditelce
Skoly. Souéasti sdéleni nezletilého z4ka musi byt souhlas zdkonného zastupce. Zak
prestava byt zdkem Skoly dnem ndasledujicim po doruceni sdéleni feditelce Skoly,
pfipadné pozdéjSim dnem uvedenym ve sdé€leni.

Pardubice 1. zafi 2009

Ing. Jitka Sirova
teditelka Skoly



Ptiloha ¢. 6

ProSkoleni zZakii v oblasti bezpecnosti a ochrany zdravi pri praci

Vsichni Zaci skoly jsou povinni dodrzovat nasledujici opatieni:

1.

2.

10.

Ve tiidach, na chodbach, na schodistich a v Satnach se chovat ukaznéné.

Nevysedavat na parapetech v oknech, nevyklanét se z oken a nevyhazovat z oken zadné
predméty.

Dodrzovat v celém objektu Skoly zakaz koufeni, pozivani alkoholickych napoji
a navykovych latek.

Dodrzovat v celém objektu Skoly ptisny zdkaz manipulace s elektrickymi rozvody,
s rozvody vody a s rozvody ustfedniho topeni.

Dodrzovat v celém objektu Skoly zakaz pouzivani soukromych vaticti, varnych konvic,
ohtivacich téles a jinych elektrickych spotiebici.

Pii Skolnich exkurzich a jinych akcich dodrzovat zdkaz pouzivani soukromych vozidel,
svévolného opusténi skupiny a svévolného odchodu s neznamymi osobami.

Pti pfesunech mimo Skolu dbat pokynti vyucujicich, dodrzovat pravidla silnicniho
provozu pii pohybu na vozovce a v jeji blizkosti a pocitat s ptipadnou neukéznénosti
fidich.

Pti lyzafskych kurzech dodrzovat zdsady pobytu na horach, nepfecenovat své sily
a schopnosti. Zajistit si odborné sefizeni bezpecnostniho vazani lyzi pted zahajenim
lyzatského kurzu.

Neopoustét svévolné¢ budovu Skoly v pfipadé nevolnosti. Nahlasit tuto skutecnost
vyucujicimu nebo jinému zaméstnanci skoly, ktery poskytne zdkovi potiebnou pomoc.

Veskeré trazy i drobna poranéni hlasit tfidnimu uciteli, vyucujicimu nebo v kancelafi
Skoly. Zaznam o urazu musi byt sepsan nejpozd€ji den po urazu u Ing. Berankové,
pfipadné v kancelafi Skoly.

Pardubice 1. zari 2009

Ing. Jitka Sirova
feditelka Skoly



Ptiloha €. 7

r v r

Proskoleni zaki v oblasti pozarni ochrany

Proskoleni zakt provedou tfidni ugitelé¢ vzdy na za¢atku $kolniho roku. Skoleni obsahuje tyto
casti:

1. Seznameni z&kd s pozarni poplachovou smérnici a s jejim umisténim ve vSech
budovach skoly.

2. Sezndmeni zaki s evakuacnim fadem.
3. Seznameni z4akl s umisténim hasicich pfistrojt.

4. Sezndmeni zaki s podminkami pouziti hasicich ptistroji a se zptisobem jejich uvedeni
do provozu.

r ~vr

Seznameni Zaku s jejich povinnostmi v ramci poZarni ochrany
1. Kazdy zék je povinen pocinat si tak, aby svym jednédnim nezplsobil vznik poZzaru.

2. 'V prostorach Skoly plati pro zaky piisny zdkaz pouzivani otevieného ohné¢ a piisny
zakaz koufeni.

3. Zakim je zakdzano pouzivat soukromé elektrické nebo jiné druhy vafic¢t a jinych
spotrebict.

4. Zaci dbaji na dodrzovani dostatecné vzdalenosti hoflavych materiald, véetné odévil,
od téles usttfedniho topeni.

5. Zakim je zakadzana jakakoli manipulace s elektrickymi rozvody, s elektrickymi
rozvodnymi skiinémi a rozvody vody.

6. Zakim je zakazana jakakoli manipulace s hasicimi pfistroji s vyjimkou situace, kdy
zabranuje vzniklému poZaru.

7. Zpozorovany pozar se zak snazi uhasit dosazitelnymi prostfedky. Dba vSak zejména
na svou vlastni bezpe€nost. Neni-li hasebni zdsah mozny, upozorni dals$i osoby
volanim "HORI" a snaZi se ziskat pomoc dospé&lé osoby. O pozaru informuje
neprodlen¢ feditelku Skoly nebo jeji zastupkyni, piipadné pracovnici sekretariatu nebo
pracovnice ekonomického useku nebo kteréhokoliv zaméstnance Skoly, kteti zajisti
piivoléani ptislusné pomoci.

Pardubice 1. zati 2009
Ing. Jitka Sirova
feditelka Skoly



Ptiloha ¢. 8

Pouzivani mobilnich telefonii Zaky

1. Zaci mohou nosit do $koly mobilni telefony a pouZivat je.

2. S ohledem na mozné ruseni vyuky a pifipadné zneuziti mobilu pii kontrole znalosti je
rozsah uzivani mobilu ve $kole omezen.

3. V pribéhu vyucovacich hodin Z4ci:
- musi mit u mobilu vypnuté signélni zatizeni (zvonéni, vibrace),
- nesmi telefonovat ani hovory pfijimat,
- nesmi posilat ani pfijimat SMS,
- nesmi s mobilem manipulovat,
- musi mit mobil uloZen v aktovce.

4. O prestavkach a v dobé mimo vyuCovani mohou zici pouzivat mobilni telefony bez
omezeni.

5. Zakim je zakazano dobijet mobilni telefony z elektrickych zasuvek v celém objektu
Skoly.

6. Zaci jsou povinni mit sviij mobilni telefon po celou dobu pobytu ve Zkole u sebe
v opatrovani, neponechévat jej v Satn¢ a neodkladat jej do lavice ani jinam.

7. V ptipad€, ze dojde ke ztraté telefonu v prostorach Skoly v dobé Skolniho vyucovani,
vznikne Skole odpovédnost za Skodu na odlozenych vnesenych vécech pouze tehdy,
pokud 74k telefon odlozil v piimé souvislosti s vyukou (napt. pti hodiné télesné vychovy)
do tuschovy skole.

Pardubice 1. zafi 2009

Ing. Jitka Sirova
tfeditelka Skoly



Ptiloha €. 9

or 7

Opatreni smérujici ke sniZzeni vyskytu ztrat

Vsichni Zaci skoly jsou povinni dodrzovat nasledujici opatieni:

Nenosit do Skoly vétsi ¢astky penéz ani jiné cenné véci nesouvisejici s vyukou.

Respektovat ustanoveni, ze Satny jsou uréeny vyhradné na odkladani venkovni obuvi
a svrchniho odévu, ve kterych zék pfijde do skoly, a to po celou dobu setrvani zaka ve
Skole. Déle pak, ze Satny jsou ur¢eny na odkladani obuvi slouzici na pfezouvani. Tuto
obuv jsou zéci povinni pii odchodu ze Skoly ulozit do tasky a zavésit na vésak.

Nenechévat v Satn¢ Zadné dalsi véci, k jejichz ukladani nejsou Satny urceny.

Pti odchodu ze Satny vzdy Satnu fadné uzamknout nikoliv pouze uzavfit.

Nenechévat v obleceni ani v taskdch v Satné¢ Zadné financni Castky, prikazy, doklady,
klice, mobilni telefony ani zadné jiné cenné véci. Mit je neustdle pti sobé, piripadné

pozédat o jejich ulozeni v kancelafi Skoly.

Pti pfemisténi do jiné ucebny vzit s sebou vSechny své véci a nenechévat je nikde volné
lezet bez dozoru.

V ptipadé, ze zdk zjisti ztratu osobni véci, bezodkladné nahlasit tuto skutecnost
v sekretariatu Skoly. O ztrat€ bude pofizen zéapis. V ptipad¢ podezieni z kradeZe bude
ptipad ohlasen Policii CR, pfipadné povérené pojistovne.

V ptipad¢ poruseni ustanoveni uvedenych v piedchozich odstavcich Skola za ztraty nebo
poskozeni véci neodpovida.

V piipadé, ze kterémukoliv ze Zakl bude prokézana Ucast na kradezi, bude jeho chovani
posuzovano co nejpiisnéji, véetné moznosti vylouceni ze studia.

Pardubice 1. zafi 2009

Ing. Jitka Sirova
feditelka Skoly



Ptiloha ¢. 10
Postup Skoly v pripadé vyskytu zneuzivani navykovych latek
V ptipadé vyskytu zneuzivani navykovych latek bude dodrzovan tento postup:

A:

V piipadé podezieni, ze zak Skoly zneuziva navykové latky, bude v ramci odbornych

moznosti a komunikativnich dovednosti:

1. Provedeno diskrétni Setfeni a pohovor se zdkem. Na zaklad¢ vysledku Setfeni a pohovoru
bude zdkovi doporucena spoluprace s Pedagogicko-psychologickou poradnou
v Pardubicich, AD centrem — krizovym a protidrogovym centrem Pardubice, ptislusnym
zdravotnickym zafizenim nebo kontakt na Linku divéry. Rozhovor se Zdkem provede
pracovnik, k némuz ma dit¢ vztah nejuzsi - tfidni ucitel, vychovny poradce, feditelka nebo
jeji zastupkyné.

2. Pfi divodném podezieni vedeni Skoly kontaktuje rodice, ptipadné zdkonné zastupce zéka,
upozorni je na piipadné akutni ohroZeni zdravi jejich ditéte po poziti drog, nebezpeci
z ptredavkovani, vznik navyku a z toho vyplyvajici bezprostiedni ohrozeni Zivota ditéte.
Dale rodice upozorni na dalsi postup Skoly a dalSich orgénd.

3. V pfipad€ negativni reakce rodicl na sdé€leni vySe uvedenych skutecnosti a v ptipad¢, ze
rodice nezafidi pro dité dalsi péci, uvédomi feditelka Skoly oddéleni socialni prevence
ptislusného orgénu.

B:

V akutnim piipad€, po prikazném zjiSténi zneuzivani navykovych latek ve Skole, nebo

v ptipad¢, ze 74k bude prokazatelné¢ ovlivnén drogou nebo alkoholem v dobé vyucovani,

teditelka Skoly nebo ji povéteny pracovnik:

1. Kontaktuje zdravotnické zatizeni a zaroven uvédomi rodice, pfipadné zdkonného zastupce
zaka.

2. Uvédomi Krajsky ufad Pardubického kraje, odbor skolstvi, kultury a té€lovychovy.

C:

V piipad¢ dealerstvi, podezfeni na poruSovani § 217 trestniho zédkona (ohroZeni mravni

vychovy ditéte) nebo zanedbani povinné péce feditelka Skoly nebo ji povefeny pracovnik:

1. Uvédomi oddéleni péce o dit¢ nebo oddé€leni socidlni prevence socidlniho odboru
ptislusného orgénu.

2. Oznami véc Policii CR.

D:

Po oznameni Skoly Krajsky ufad Pardubického kraje, odbor Skolstvi, mladeze a sportu
povede dalsi jednani podle vlastnich predpisi.

Pardubice 1. zaii 2009

Ing. Jitka Sirova
feditelka Skoly



Priloha ¢. 11
Spoluprice $koly s Policii Ceské republiky

Spoluprace $koly s Policii Ceské republiky pii prevenci a pfi vySetiovani kriminality déti
a mladeze a kriminality na détech a mladezi pachan¢ je realizovana v souladu s pokynem
MSMT CR ¢. . 25 884/2003 — 24 ze dne 13. 10. 2003.

Pii feSeni socialné-patologickych jevi, zejména problematiky nésili, Sikany a zneuzivani
navykovych latek spolupracuje skola s Policii Ceské republiky v oblasti prevence a pii
feSeni problému s vyskytem téchto jevi spojenych.

e Za socialné-patologické jevy se povazuji:
- vyskyt drog,

- alkoholova i1 nealkoholova toxikomanie,
- nasili,

- Sikana,

- majetkova trestnd ¢innost,

- nezadouci zachazeni,

- jiné nezadouci chovani.

e Piipadné podezieni na vyskyt socidlné-patologického jevu bude feSeno ve spolupraci s:
1. rodici,
2. obvodnim oddé€lenim Policie CR.

e Oznamovaci povinnost je ddna zaméstnancim Skoly ustanovenimi § 167 a § 168
trestniho zakona €. 140/1961 Sb. ve znéni pozdéjsich predpist.

Pri feSeni zavaZznych socidlné-patologickych jevi se postupuje podle nasledujicich
ustanoveni:

* Vstup policie do Skoly
Na pozadani policie poskytne feditel Skoly polici vhodnou mistnost ve Skole
k vyslechu zaka.

* Predvolani a predvedeni

Policie mize nezletilého ptedvolat nebo predvést. Ve Skole 1ze od nezletilych zakt
vyzadovat podani vysvétleni, provadét vyslech svédka, vyslech osoby podezielé nebo
vyslech obvinéného poté, kdy je fteditel Skoly nebo jeho zéastupce seznamen
s predmétem policejniho tkonu vcéetné divodl, jez k nému vedou. To se tykd i
pfipadného uvolnéni zaka ze Skoly pro pottebu policie. Jde o policejni tkony ve
smyslu zakona ¢. 283/1991 Sb., o Policii CR, ve znéni pozdgjich piedpisii.

Pokud ma byt pfedvolani nebo pfedvedeni a vyslech zdka provedeno ve Skole a
z divodu zajisténi, aby nebylo mafeno dal§i vySetfovani, neni pfedem vyrozumén
zakonny zastupce zaka, Skola zajisti pfitomnost pedagoga. Pedagogickym dohledem
bude povéten feditel Skoly nebo zastupce teditele Skoly nebo tfidni ucitel. Podle
ustanoveni § 102 odst. 1 trestniho fadu a zdkona o Policii mohou byt nezletili Zaci
vyslychani 1 bez Gcasti osob vykonavajicich nad nimi dozor.



V ptipadé omluveni neptitomnosti zdka z diivodu ptedvolani nebo predvedeni postup
vyplyva z obecné povinné soucinnosti s vysetiujicimi organy podle pravnich predpist.

* Vyslech zaka

Skola musi o vyslechu zaka pfedem vyrozumét zakonného zastupce ditéte, pokud tak
jiz neucinila Policie Ceské republiky. V piipadech, kdy by mohlo byt takovym
ozndmenim mafeno dal§i vySetfovani a po predchozi dohod¢ s odpovédnym
pracovnikem policie, vyrozumi Skola zakonného zastupce bezprostiedné po souhlasu
policie.

e Prava zaki
Na 7zéky se v plné mife vztahuje presumpce neviny. Zak nesmi byt v souvislosti
s vyslechem slovné ani jinak napadan nebo jinak sankcionovan.

Pardubice 1. zati 2009

Ing. Jitka Sirova
feditelka Skoly



Piiloha ¢&. 12

Povinnosti Zaki stravujicich se ve Skolni jidelné ZS Stefanikova

Pted vstupem do Skolni jidelny Zaci vyckaji pokynu vyucujiciho Obchodni akademie a
Jazykové Skoly s pravem statni jazykové zkousky Pardubice, ktery kond dozor. Bez tohoto
pokynu nesmi vstoupit do Skolni jidelny.

VSichni Zaci stravujici se ve Skolni jidelné jsou povinni dodrZovat nasledujici opatieni:

1.

2.

Dodrzovat pravidla sluSného chovani vii¢i vSem zaméstnanciim a zakiim obou $kol.

Do skolni jidelny mohou vstupovat jen ti Zaci, ktefi vlastni platnou kreditni kartu k vydeji
ob&dt, kterou si stravnik vyzvedne v den prvniho odbéru obdda. Zakiim bez platné
kreditni karty je vstup do Skolni jidelny z a k a z 4 n . Mimotadn¢ bude vstup do jidelny
povolen a obéd vydan po dohodé¢ s vedouci Skolni jidelny v piipad€, kdy zak kreditni
kartu ztratil nebo zapomnél doma. Ztratu kreditni karty je nutné ihned nahlasit vedouci
Skolni jidelny, ktera ucini ptislusna opatieni.

. Zéaci pfichéazeji do Skolni jidelny neprodlené po skonceni vyucovani tak, aby stravovani

bylo ukonéeno nejpozdéji do 14:30 hodin. Zakim bude vydan obéd pouze za p¥itomnosti
dozoru z tad vyucujicich Obchodni akademie a Jazykové Skoly s pravem statni jazykové
zkousky Pardubice.

Platby zaloh na stravovani musi byt provedeny vzdy do 20. dne v mésici. Prvni splatka ke
dni 20. 8. a posledni do 20. 5. Odhlasovani obédl je mozné osobné nebo telefonicky ve
Skolni jideln€ nejpozde€ji do 7:00 hodin daného dne. Odhlasovat Ize pouze obédy za dobu
nepfitomnosti ve vyucovani.

Pardubice 1. zari 2009

Ing. Jitka Sirova
reditelka Skoly



Ptiloha ¢. 13

Jednolety pomaturitni jazykovy kurz

Z4ci jednoletého pomaturitniho jazykového kurzu se fidi v plném rozsahu $kolnim fadem
Obchodni akademie a Jazykové Skoly spravem statni jazykové zkouSky Pardubice,
Stefanikova 325 a jeho prilohami ¢.1, 6, 7, 8,9, 10, 11, 12,13 ze dne 1. zafi 2009.

Pro zéky jednoletého pomaturitniho jazykového kurzu dale plati nasledujici ustanoveni:

1.

2.

Zaci jsou povinni fadné dochéazet do skoly a fadné se vzdelavat.
Zaci jsou v prabehu skolniho roku hodnoceni.

Povinnosti kazdého zéka je absolvovat v kazdém pololeti pét gramatickych a pét dalSich
testll. Tyto testy jsou hodnoceny.

Na zéklad¢ vysledka testd jsou Zaci v zavéru prvniho a druhého pololeti hodnoceni
témito stupni:

- vyborny,

- velmi dobry,

- dobry,

- nevyhovujici.

O absolvovani kurzu obdrzi Zak osvédceni s uvedenim vysledného hodnoceni.

Podminkou pro ziskdni osvédceni je fadnd dochdzka na vyuCovani a absolvovani
pfedepsaného poctu testil.

Zaci se na zakladé dobrovolnosti mohou t€astnit v§ech akci potadanych skolou.

Pardubice 1. zati 2009

Ing. Jitka Sirova
tfeditelka Skoly
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