
Obchodní akademie a Jazyková škola s právem státní jazykové zkoušky Pardubice, 
Štefánikova 325, 530 43 Pardubice

Pokyn ředitelky školy č. 1/2011/2012
Maturitní zkoušky ve školním roce 2011/2012

(pro jarní a podzimní období)

1. Legislativní předpisy
Maturitní zkoušky budou ve školním roce 2011/2012 probíhat v souladu s legislativními 
předpisy:

●  vyhláška  č.  177/2009  Sb.  o  bližších  podmínkách  ukončování  vzdělávání  ve  středních
 školách maturitní zkouškou ve znění vyhlášek č.90/2010 Sb., č.274/2010 Sb., č.54/2011 Sb. a 
č. 273/2011 Sb. s účinností dnem 30. 9. 2011 ,

●  § 81  odst. 11,  § 91  odst. 1  a  § 113a  odst. 2  zákona  č. 561/2004 Sb.,  o  předškolním, 
základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), ve znění zákonů 
č. 179/2006 Sb.,  č. 242/2008 Sb. a  č. 49/2009 Sb.,

● změny a novely vydané po 30.  září  2011, na jejichž základě bude probíhat  aktualizace 
tohoto pokynu.

2. Termíny konání zkoušek společné  části maturitní zkoušky
2.1 Maturitní zkoušky se konají v jarním zkušebním období a podzimním zkušebním období:

 ● jarní zkušební období pro třídy:

4. A + 4. B → od 21. května 2012 do 25. května 2012, 

4. C + 4. D → od 28. května 2012 do 1. června 2012,

● podzimní zkušební období - od 1. září 2012 do 20. září 2012. 

● Volno k přípravě na konání maturitní zkoušky pro třídy:

4. A + 4. B → od 14. května 2012 do 18. května 2012, 

4. C + 4. D → od 21. května 2012 do 25. května 2012,

2.2  Dílčí  zkoušky  společné  části  maturitní  zkoušky  konané  formou ústní  zkoušky  před 
zkušební maturitní komisí se konají:

● jarní zkušební období - od 16. května 2012 do 10. června 2012,

● podzimní zkušební období – od 11. září 2012 do 20. září 2012.

2.3  Dílčí  zkoušky  společné  části  maturitní  zkoušky  konané  formou didaktického  testu  a 
formou písemné práce se konají:

● jarní zkušební období - od 2. května 2012 do 15. května 2012, 

● podzimní  zkušební  období  -  od  1.  září  2012 do 10.  září  2012 ve  školách  stanovených 
Centrem. 

2.4  Termíny  podzimního  zkušebního  období  jsou  platné  i  pro  vykonání  opravných   a 
náhradních  zkoušek.
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3. Termíny konání zkoušek profilové části maturitní zkoušky
3.1 Ústní zkoušky profilové části maturitní zkoušky se konají:

● jarní zkušební období ve třídách

4. A + 4. B → od 21. května 2012 do 25. května 2012, 

4. C + 4. D → od 28. května 2012 do 1. června 2012,

● podzimní zkušební období - od 11. září 2012 do 20. září 2012.

3.2 Praktická zkouška se bude konat dne  10. dubna 2012. 

3.3  Termíny  podzimního  zkušebního  období  jsou  platné  i  pro  vykonání  opravných   a 
náhradních  zkoušek.

4. Přihlašování k maturitní zkoušce
4.1  K  maturitní  zkoušce,  opravné  zkoušce  nebo  náhradní  zkoušce  podává  žák  řádně 
vyplněnou a doloženou  přihlášku na předepsaném tiskopise ředitelce  školy nejpozději do: 

● 15. prosince 2011 pro jarní zkušební období,

● 25. června 2012 pro podzimní zkušební období.

4.2 Ředitelka školy předá prostřednictvím informačního systému údaje Centru nejpozději dne: 

● 19. prosince 2011  pro jarní zkušební období,

● 30. června 2012  pro podzimní zkušební období.

4.3 Změny v údajích uvedených na přihlášce  je  žák povinen neprodleně  nahlásit  ředitelce 
školy. Ředitelka školy zajistí opravu údajů v Centru.

4.4 Žák  obdrží  kopii  své  přihlášky  z informačního  systému  Centra  potvrzenou  ředitelkou 
školy nejpozději dne 22. prosince 2011 a podpisem stvrdí správnost údajů v ní obsažených.

 

5. Společná část maturitní zkoušky
Ve společné části maturitní zkoušky vykoná žák dvě povinné zkoušky, a to z předmětů:

● český jazyk a literatura,
● cizí jazyk nebo matematika.

5.1 Zkouška z českého jazyka a literatury
5.1.1 Zkoušku z českého jazyka a literatury je možné konat v:

● základní úrovni,

● vyšší úrovni.

5.1.2 Zkouška z českého jazyka a literatury se skládá ze tří částí: 

● Didaktický test 

   - pro základní úroveň obtížnosti trvá 60 minut, 

   - pro vyšší úroveň obtížnosti trvá 90 minut.
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● Písemná práce 

    - pro základní úroveň obtížnosti trvá 60 minut, 

    - pro vyšší úroveň obtížnosti trvá 90 minut. 

 • Do této doby se nezapočítává doba na výběr zadání. 

• Zadání písemné práce obsahuje název zadání, výchozí text k zadání a způsob zpracování 
zadání. 

• Pro každý termín písemné práce a pro každou úroveň obtížnosti Centrum stanoví 10 zadání 
písemné práce, z nichž si žák jedno zadání vybere do 25 minut od převzetí zadání. Po uplynutí 
lhůty 25 minut žáci obdrží záznamové archy, do nichž zapíší číslo zvoleného zadání; poté již 
nelze zadání měnit.

● Ústní zkouška 

   - trvá nejdéle 15 minut,

   - příprava k ústní zkoušce trvá 20 minut. 

 • Pro ústní zkoušku společné části stanoví ředitelka školy do 30. září 2011  školní seznam 
literárních děl, který obsahuje pro:

   - základní úroveň obtížnosti nejméně 40 literárních děl, 

   - vyšší úroveň obtížnosti nejméně 105 literárních děl. 

• Školní seznam literárních děl je platný pro jarní a podzimní zkušební období následující po 
zveřejnění seznamu. 

•  Ze  školního  seznamu  literárních  děl  žák  připraví  vlastní  seznam  literárních  děl,  který 
obsahuje pro:

  -  základní úroveň obtížnosti 20 literárních děl, 

  - vyšší úroveň obtížnosti 30 literárních děl. 

• Žák odevzdá vlastní seznam literárních děl ředitelce školy nejpozději:

  - do 31. března 2012 pro jarní zkušební období,

  - do 30. června 2012 pro podzimní zkušební období. 

•  Neodevzdá-li  žák  do  stanoveného  data  vlastní  seznam literárních  děl,  losuje  si  u  ústní 
zkoušky společné části  z pracovních listů ke všem dílům obsaženým ve školním seznamu 
literárních děl pro danou úroveň obtížnosti v daném školním roce.

 •  Pro  ústní  zkoušku  společné  části  si  žák  losuje  před  zkušební  maturitní  komisí 
číslo pracovního listu. V jednom dni nelze losovat v téže úrovni obtížnosti dvakrát pracovní 
list ke stejnému literárnímu dílu; v takovém případě žák losuje znovu.

5.2 Zkouška z cizího jazyka
5.2.1 Zkoušku z cizího jazyka je možné konat v:

● základní úrovni,

● vyšší úrovni.
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5.2.2 Zkoušku z cizího jazyka lze konat z: 

● anglického jazyka, 

● německého jazyka,

● francouzského jazyka,

● ruského jazyka.

5.2.3 Zkouška z cizího jazyka se skládá ze tří částí: 

● Didaktický test 

   - pro základní úroveň obtížnosti trvá 95 minut, 

       z toho: 35 minut poslechová část testu,

                   60 minut část testu ověřující čtení a jazykové vědomosti a dovednosti, 

   - pro vyšší úroveň obtížnosti trvá 105 minut, 

     z toho: 45 minut pro poslechovou část testu,

                 60 minut pro část testu ověřující čtení a jazykové vědomosti a dovednosti.

● Písemná práce 

    - pro základní úroveň obtížnosti trvá 60 minut, 

    - pro vyšší úroveň obtížnosti 90 minut. 

● Ústní zkouška 

   - trvá nejdéle 15 minut,

   - příprava k ústní zkoušce trvá 20 minut.

• Pro ústní zkoušku společné části žák obdrží jeden číslovaný pracovní list,  jehož číslo si 
vylosuje. Pracovní list je zpracován ve dvou vyhotoveních; jedno je určeno pro žáka a jedno 
pro hodnotitele. 

• Každý pracovní list obsahuje v jedinečné kombinaci tři zkušební úlohy zpracované Centrem 
a jednu zkušební úlohu zpracovanou školou.

• Témata pro zpracování školních zkušebních úloh ředitelka školy stanoví a zpřístupní žákům 
nejpozději do 31. října 2011. 

• Témata jsou platná pro jarní a podzimní zkušební období.

• Pro každý cizí jazyk a pro každou úroveň obtížnosti bude zpracováno 25 pracovních listů.

• Pro ústní zkoušku společné části nelze losovat v téže úrovni obtížnosti v jednom dni dvakrát 
stejné číslo pracovního listu.

4



5.3   Zkouška z matematiky
5.3.1 Zkoušku z matematiky je možné konat v:

● základní úrovni,

● vyšší úrovni.

5.3.2 Zkouška z matematiky probíhá formou didaktického testu.

● Didaktický test 

     - pro základní úroveň obtížnosti trvá 90 minut, 

   - pro vyšší úroveň obtížnosti trvá 120 minut.

5.4 Nepovinná zkouška společné části
5.4.1  Žák  nemůže  konat  nepovinnou  zkoušku  ze  zkušebního  předmětu,  ze  kterého  konal 
zkoušku povinnou.

5.4.2 Ve společné části maturitní zkoušky může žák konat nejvýše 3 nepovinné zkoušky.

5.4.3 Nepovinnými zkušebními předměty společné části maturitní zkoušky jsou:

● cizí jazyk

• anglický jazyk, 

• francouzský jazyk, 

• německý jazyk, 

• ruský jazyk, 

● matematika,

● občanský a společenskovědní základ,

● biologie,

● fyzika, 

● chemie,

● dějepis,

● zeměpis,

● dějiny umění.

5.4.4 Nepovinné zkoušky se konají podle stejných pravidel jako zkoušky povinné.
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6. Profilová část maturitní zkoušky
V profilové (školní) části maturitní zkoušky vykoná žák tři povinné zkoušky.
6.1 Povinnými zkušebními předměty profilové části jsou:

● ekonomika – ústní zkouška před maturitní komisí,

● účetnictví – ústní zkouška před maturitní komisí,

● praktická zkouška z odborných předmětů – písemná forma.

6.2 Ústní zkouška před maturitní komisí
 • Ředitelka školy zveřejní pro každou zkoušku konanou ústní formou 20 až 25 témat, která 
budou platná pro jarní a podzimní zkušební období.

• Bezprostředně před zahájením přípravy k ústní zkoušce si žák jedno téma vylosuje. Příprava 
k ústní zkoušce trvá 15 minut. Ústní zkouška trvá nejdéle 15 minut.

• Při ústní zkoušce nelze v jednom dni losovat dvakrát stejné téma.

6.3 Praktická zkouška
• Pro konání praktické zkoušky stanoví ředitelka školy tři zadání odborné zkoušky.

• Bezprostředně před zahájením praktické zkoušky si žák jedno zadání vylosuje.

• Praktická zkouška se skládá ze dvou částí. V první části žák provádí praktické výpočty na 
základě písemného zadání. Ve druhé části  žák řeší praktické úlohy s podporou informačních 
a komunikačních technologií.

• Délka konání písemné zkoušky je stanovena na 300 minut. Do této doby se nezapočítávají 
přestávky mezi jednotlivými částmi zkoušky.

6.4 Nepovinná zkouška profilové části
6.4.1  Žák  nemůže  konat  nepovinnou  zkoušku  ze  zkušebního  předmětu,  ze  kterého  konal 
zkoušku povinnou.

6.4.2 V profilové části maturitní zkoušky může žák konat nejvýše 2 nepovinné zkoušky.

6.4.3 Nepovinnými zkušebními předměty profilové části maturitní zkoušky jsou:

● cizí jazyk → ústní zkouška před maturitní komisí,

• anglický jazyk, 

• francouzský jazyk, 

• německý jazyk, 

• ruský jazyk, 

          ● matematika → ústní zkouška před maturitní komisí.

6.4.4 Nepovinné zkoušky se konají podle stejných pravidel jako zkoušky povinné.
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7. Hodnocení zkoušek

7.1 Hodnocení zkoušek společné části maturitní zkoušky
•  MŠMT zveřejní  kritéria  hodnocení  zkoušek  a  dílčích  zkoušek  společné  části  maturitní 
zkoušky  a  kritéria celkového hodnocení maturitní zkoušky způsobem umožňujícím dálkový 
přístup do 31. března 2011. 

• Didaktický test je vyhodnocován Centrem. 

• Hodnocení písemné práce žáka provádí hodnotitelé určení Centrem.

•  Hodnocení  žáka  z ústní  zkoušky  společné  části  ze  zkušebních  předmětů český  jazyk  a 
literatura a cizí jazyk navrhnou hodnotitelé zkušební maturitní komisi po ukončení zkoušek 
v daném zkušebním dni. 

• Výsledné hodnocení ústní  zkoušky společné části  založené na shodě obou hodnotitelů  a 
schválené  zkušební  maturitní  komisí  předseda  zkušební  maturitní  komise  oznámí  veřejně 
žákovi.

•  Data  o  výsledném  hodnocení  ústní  zkoušky  společné  části  odešle  ředitelka  školy 
prostřednictvím informačního systému  do Centra. 

• Hranice úspěšnosti zkoušek společné části bude uvedena  v testových sešitech didaktických 
testů a v zadáních písemných prací pro danou zkoušku. 

•  Žák  vykoná  zkoušku  nebo  dílčí  zkoušku  úspěšně,  pokud  dosáhne  alespoň  hranice 
úspěšnosti.

• Žák vykoná zkoušku ze zkušebního předmětu společné části úspěšně, pokud úspěšně vykoná 
všechny dílčí zkoušky, z nichž se zkouška daného zkušebního předmětu skládá. 

• Celkové hodnocení zkušebního předmětu se stanoví váženým aritmetickým průměrem všech 
konaných  dílčích  zkoušek.  V případě  zkušebního  předmětu  cizí  jazyk  se  započítává 
hodnocení didaktického testu jednou polovinou a hodnocení písemné práce a ústní zkoušky 
vždy jednou čtvrtinou. V případě zkušebního předmětu český jazyk a literatura se započítává 
hodnocení každé dílčí zkoušky rovným dílem.

• Pokud žák nevykoná některou dílčí zkoušku zkušebního předmětu společné části úspěšně, 
opakuje pouze tuto dílčí  zkoušku z daného zkušebního předmětu.

▪ Pokud bude žák konat opravnou zkoušku v jiné úrovni obtížnosti, koná zkoušku v rozsahu 
všech dílčích zkoušek.

• Hodnocení zkoušek společné části  na základě dosažených výsledků převede Centrum do 
klasifikační stupnice prospěchu:

● 1 – výborný,

● 2 – chvalitebný,

● 3 – dobrý,

● 4 – dostatečný,

● 5 – nedostatečný.
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•  Pokud  žák  zkoušku  nebo  dílčí  zkoušku  nekonal,  uvádí  se  v protokolech  u  příslušného 
předmětu místo stupně prospěchu slovo „nekonal(a)“.

7.2 Hodnocení zkoušek profilové části maturitní zkoušky
• Každá zkouška profilové části je hodnocena zvlášť. Způsob hodnocení každé zkoušky nebo 
její  části  a  způsob  stanovení  výsledného  hodnocení  zkoušek  navrhuje  ředitelka  školy  a 
nejpozději před započetím zkoušek schvaluje zkušební maturitní komise. Příloha č. 3

• Hodnocení každé zkoušky profilové části se provádí podle klasifikační stupnice

● 1 – výborný,

● 2 – chvalitebný,

● 3 – dobrý,

● 4 – dostatečný,

● 5 – nedostatečný.

•  Pokud  žák  zkoušku  nebo  dílčí  zkoušku  nekonal,  uvádí  se  v protokolech  u  příslušného 
předmětu místo stupně prospěchu slovo „nekonal(a)“. 

•  Hodnocení  ústních  zkoušek  a  praktické  zkoušky  z odborných  předmětů  oznámí  žákovi 
předseda zkušební maturitní komise veřejně ve dni, ve kterém žák konal ústní zkoušky.

• Pokud byl žák hodnocen z dané zkoušky stupněm 5 – nedostatečný, zkoušku nevykonal.

• Jestliže žák po zahájení některé zkoušky od jejího konání odstoupí, posuzuje se, jako by byl 
z dané zkoušky hodnocen stupněm 5 – nedostatečný. 

• V případě, že je žákovi z vážných důvodů znemožněno dokončit některou zkoušku, může 
předseda zkušební maturitní  komise povolit  žákovi  konání zkoušky v jiném termínu téhož 
zkušebního období.

•Výsledky zkoušek profilové části maturitní  zkoušky předá ředitelka školy prostřednictvím 
informačního systému Centru bezprostředně po ukončení zkoušek ve škole.

7.3 Celkové hodnocení maturitní zkoušky
• Hodnocení společné části maturitní zkoušky provede Centrum. 

• Hodnocení zkoušek profilové části maturitní zkoušky provede zkušební maturitní komise 
bezprostředně po ukončení zkoušek profilové části. 

•  Centrum  shromáždí  výsledky  maturitní  zkoušky  na  základě  výsledků  společné  části 
maturitní zkoušky a výsledků profilové části maturitní zkoušky a provede celkové hodnocení. 

• Celkové hodnocení maturitní zkoušky se provádí podle stupnice:

a) prospěl(a) s vyznamenáním →

     žák nekonal žádnou opravnou zkoušku, nebyl z žádné povinné zkoušky maturitní zkoušky 
hodnocen  stupněm  horším  než  2  – chvalitebný,  a  zároveň  prostý  aritmetický  průměr 
hodnocení ze všech povinných zkoušek maturitní zkoušky není vyšší než 1,50,

b) prospěl(a) →
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    žák nebyl z žádné povinné zkoušky maturitní zkoušky hodnocen stupněm 5 – nedostatečný,

c) neprospěl(a) →

    žák byl z některé povinné zkoušky maturitní zkoušky hodnocen stupněm 5 – nedostatečný 
nebo ji z jiného důvodu nevykonal úspěšně.

•  Do  celkového  hodnocení  maturitní  zkoušky  se  nezapočítává  hodnocení  nepovinných 
zkoušek.

• V případě, že se žák bez řádné omluvy nedostavil, jeho omluva nebyla uznána nebo byl ze 
zkoušky vyloučen, posuzuje se, jako by zkoušku vykonal neúspěšně.

8. Opravné zkoušky a náhradní zkoušky
• Opravné zkoušky nebo náhradní zkoušky žák koná z těch zkušebních předmětů, které uvedl 
v přihlášce k maturitní zkoušce v řádném termínu.

• K opravné zkoušce nebo náhradní zkoušce se žák přihlašuje způsobem uvedeným v části 4.

• Opravné zkoušky nebo náhradní zkoušky se konají v termínech uvedených v části 3.

• Ředitelka školy stanoví a zveřejní termíny opravných zkoušek a termíny náhradních zkoušek 
ústních zkoušek společné části  a zkoušek profilové části  maturitní  zkoušky v  podzimním 
zkušebním období do 30. června 2012.

• Pokud žák nevykoná některou dílčí zkoušku zkušebního předmětu společné části úspěšně, 
opakuje pouze tuto dílčí  zkoušku z daného zkušebního předmětu.

•  Pokud žák povinnou zkoušku profilové části  nebo dílčí  zkoušku společné části  vykonal 
neúspěšně, může konat opravnou zkoušku, a to nejvýše dvakrát z každé zkoušky.

• Pokud žák vykonal neúspěšně nepovinnou zkoušku, opravnou zkoušku nekoná.

• Žák může konat opravnou zkoušku společné části maturitní zkoušky v jiné úrovni obtížnosti, 
než v jaké konal tuto zkoušku v řádném termínu, ale pouze v rozsahu všech dílčích zkoušek.

•  Pokud se žák  ke zkoušce  nedostaví  a  svou nepřítomnost  řádně omluví  nejpozději  do 3 
pracovních dnů od termínu konání zkoušky ředitelce školy, má právo konat náhradní zkoušku. 
Termín zkoušky stanoví ředitelka školy.

• K opravné zkoušce a k náhradní zkoušce se žák musí přihlásit do 5 let od ukončení studia.

•  Opravné a náhradní  zkoušky a  dílčí  zkoušky,  které  mají  formu didaktického testu nebo 
písemné práce se konají pouze na vybraných školách.

• Opravné a náhradní zkoušky profilové části a dílčí ústní zkoušky se konají ve škole, kde žák 
ukončil střední vzdělání.

9. Další podmínky konání maturitní zkoušky

• Podmínkou pro vykonání maturitní zkoušky je úspěšné ukončení čtvrtého ročníku studia.

• Žákům náleží 5 vyučovacích dnů volna k přípravě na konání maturitní  zkoušky.  Termín 
stanoví ředitelka školy.
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• V průběhu maturitní zkoušky mohou žáci používat pouze povolené pomůcky. Pro společnou 
část maturitní zkoušky je stanoví Centrum, pro profilovou část maturitní zkoušky ředitelka 
školy. Se seznamem povolených pomůcek seznámí žáky vyučující příslušných předmětů.

• Při konání maturitní  zkoušky může mít  žák u sebe zadání zkoušky,  povolené pomůcky, 
láhev s pitím a kapesník. Všechny ostatní věci musí být uloženy v taškách, které žáci odloží 
na určené místo.

•  Při  konání  didaktických testů  a  písemných  prací  společné  části  maturitní  zkoušky a  při 
praktické zkoušce z odborných předmětů je zakázána vzájemná komunikace mezi žáky. 

• Opuštění učebny z jiných než zdravotních důvodů se posuzuje, jako by žák zkoušku ukončil 
a do učebny se již nemůže vrátit. Oprávněnost zdravotních důvodů posoudí zadavatel.

• Po zahájení zkoušky již  nebude žák do učebny vpuštěn.  

• Nedodržení podmínek konání maturitní zkoušky bude mít za následek vyloučení žáka ze 
zkoušky.

• Žák přestává být žákem školy dnem následujícím po dni, kdy úspěšně vykonal maturitní 
zkoušku.  Nevykonal-li  žák  jednu  nebo  obě  části  maturitní  zkoušky  v řádném  termínu, 
přestává být žákem školy dne 30. června 2011.

• Žáci s přiznaným uzpůsobením podmínek pro konání maturitní  zkoušky konají  maturitní 
zkoušku  za  podmínek  odpovídajících  jejich  zdravotnímu  postižení  nebo  zdravotnímu 
znevýhodnění podle příslušných předpisů a posudku pedagogické poradny. 

10. Přílohy pokynu ředitelky školy č. 1/2011-2012
1.  Organizační zajištění maturitních zkoušek

2.  Seznamy a témata pro jednotlivé zkoušky

3.  Návrh způsobu a kritérií hodnocení profilové zkoušky

4.  Změny a doplňky pokynu

Pardubice  30. září 2011

Ing. Jitka Šírová

ředitelka školy
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