Obchodni akademie a Jazykova Skola s pravem statni jazykové zkouSky
Pardubice, Stefanikova 325

POSKYTOVANI INFORMACI ZE ZAKONA

1. Zakladni udaje

1.1Pravni postaveni organizace
Obchodni akademie a Jazykovd Skola spravem statni jazykové zkousky
Pardubice, Stefinikova 325 (dale jen $kola) je piispévkovou organizaci
vystupujici v pravnich vztazich svym jménem a nesouci odpovédnost z téchto
vztahta plynouci.

1.2Zakladni informace o $§kole

Nazev skoly Obchodni akademie a Jazykova Skola s pravem statni
jazykove zkousky Pardubice, Stefanikova 325

Adresa Obchodni akademie a Jazykova Skola s pravem statni
jazykove zkousky Pardubice, Stefanikova 325, 530 43
Pardubice

Telefony 466 501 684, 466 530 438

Fax 466 501 841

E-mail oa(@oapce.cz

WWW WWW.0apce.cz

Ziizovatel Skoly Pardubicky kraj

Z¥izovaci listina &j. KrU 18382/2005 OSMS/6 ze dne 27. 10. 2005 s Géinnosti
od 1. 1. 2006

Zatazeni do sité kol rozhodnutim MSMT CR ¢&j. 13 909/96-60-05 ze dne 19. 6.
1996 je skola zatazena do sité Skol, pfedskolnich zatizeni a
Skolskych zafizeni,

Reditelka $koly Ing. Jitka Sirova, jmenovana do funkce od 1. zati 2003
Radou Pardubického kraje

ICO 48161209
Identifikator zatrizeni 600012328


http://www.oapce.cz/
mailto:oa@oapce.cz

1.3Hlavni ¢innosti Skoly

Pfedmétem hlavni Cinnosti Skoly je zajiSténi vychovy a vzdélavani v souladu
s platnou legislativou, zejména zdkonem ¢. 561/2004 Sb., o ptedsSkolnim,
zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdé€lavani (Skolsky zdkon), ve
znéni pozdgjsich piedpisi. Skola zajistuje vychovu a vzdélavani v téchto
studijnich oborech a oblastech:

a) 63-41-M/004 Obchodni akademie, poskytovani uplného stfedniho odborného
vzdélani ve &tyfletém studijnim oboru podle ucebnich osnov MSMT, k datu
vydani tohoto predpisu ve
2. 3. a 4. ro¢niku,

b) 63-41-M/02, poskytovani uplného stfedniho odborného vzdélani ve Ctytletém
studijnim oboru podle Skolniho vzdélivaciho programu, od 1. 9. 2009
pocinaje 1. ro¢nikem,

¢) Jazykova Skola s pravem statni jazykové zkousky, poskytovani jazykového
vzdélani v jazykové
Skole s pravem konani statni jazykové zkousky.

1.4 Poslani Skoly

Poslanim Skola je poskytnuti kvalitnitho Uplného stfedoskolského odborného
vzdélani, ptiprava absolventi Skoly na vykon ekonomickych c¢innosti ve
vyrobnich podnicich, v penéznictvi, vtuzemském 1 mezindrodnim obchodg,
cestovnim ruchu a dalSich sluzbach, ve statni spravé a samospraveé, v drobném
podnikdni a dalSich oblastech hospodafstvi. Cilem vzdé€lavaci €innosti je dobré
uplatnéni absolventl Skoly na trhu préce nebo uspésné zvladnuti studia na vysoké
Skole.

2. Rizeni §koly - kompetence

2.1 Statutarni organ Skoly

2.2

V ¢ele skoly jako pravniho subjektu stoji statutdrni organ. Statutarnim orgianem
Skoly opravnénym jednat jménem Skoly je Feditelka, kterou jmenuje a odvolava
Rada Pardubického kraje. Reditelkou skoly je Ing. Jitka Sirova

Povinnosti Feditelky $koly upravuje platna legislativa. Reditelka $koly:

» rozhoduje o vSech zalezitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani,

* jedna ve vSech zélezitostech jménem Skoly, pokud nepienesla svoji pravomoc
na jiné pracovniky,

* odpovida za to, ze Skola poskytuje vzdélavani v souladu se Skolskym zdkonem
a schvéalenymi vzd¢lavacimi programy,

* odpovida za odbornou a pedagogickou troven vzdélavani,



vytvaii podminky pro vykon inspekéni &innosti Ceské $kolni inspekce a
pfijima néaslednd opatient,

vytvaii podminky pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikd,

vytvari podminky pro praci Skolské rady,

zajist'uje, aby zakonni zastupci zakil, rodice zletilych zakl a osoby, které viici
zakovi plni vyzivovaci povinnost, byly vcas informovany o pribéhu a
vysledcich vzdélavani zaka,

zajiStuje spolupraci pii uskuteciovani programii zjiStovani vysledka
vzdélavani vyhlasenych MSMT CR,

odpovida za zajiSténi dohledu na nezletilymi Zaky ve Skole a pii kondni
Skolnich akeci,

ztizuje pedagogickou radu, jako svilj poradni organ,

stanovuje organizaci a podminky provozu Skoly,

odpovida za pouziti finan¢nich prostfedkl v souladu s ucelem, na ktery byly
ptidéleny,

zodpovida za dodrZovani smluvni, finan¢ni, rozpoctové a evidencni kazné,
rozhoduje o majetku a ostatnich prostfedcich svéfenych skole, o hlavnich
otazkach hospodateni a mzdové politiky,

predklada rozbor hospodareni.

2.2Reditelka $koly dale

jmenuje a odvolava statutarniho zastupce,

jmenuje a odvolava vedouci Jazykoveé Skoly s pravem statni jazykové zkousky,
jmenuje a odvolava dalsi vedouci pracovniky,

jmenuje a odvolava interniho auditora,

fidi vedouci pracovniky Skoly a koordinuje jejich praci pii zajiStovani funkci
jednotlivych useki skoly,

fidi ekonomicko-spravni usek,

fidi ¢innost vychovné poradkyné a Skolni metodic¢ky prevence,

vykonava ostatni pracovnépravni ukony,

stanovuje pracovni naplné zaméstnancu skoly,

zodpovida za UCinné nastaveni vnitiniho kontrolniho systému podle platnych
predpisi,

zodpovida za vedeni pfedepsané¢ dokumentace,

zodpovida za dodrzovani platnych ptedpisii v oblasti bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci a v oblasti pozarni ochrany.

2.3Reditelka §koly rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy



- zamitnuti Zadosti o povoleni individudlniho vzdélavaciho planu,

- zamitnuti Zadosti o pfefazeni Zaka do vyssiho ro¢niku,

- piyjeti ke vzdélavani ve stredni Skole,

- zamitnuti Zadosti o pfestup, zménu oboru vzdélavani, pieruSeni
vzdélavani a opakovani ro¢niku,

- podminéné vylouceni a vylouceni Zaka ze Skoly,

- zamitnuti zadosti o uznani dosazeného vzdélani,

- povoleni a zruseni povoleni individudlniho vzdélavani.

Jako odvolaci organ ve spravnim Fizeni vystupuje Odbor Skolstvi, mladeZe a sportu
Krajského uradu Pardubického kraje, Komenského 125, 532 11 Pardubice, ke
kterému se podavaji odvolani proti rozhodnutim feditelky. Odvolani se podavaji
prostfednictvim feditelstvi Skoly.

Statutarni zastupce reditelky Skoly

Statutarni zastupkyné fteditelky Skoly je v jeji nepfitomnosti povéfena jejim
zastupovanim v plném rozsahu funkce fteditelky Skoly s vyjimkou uzavirdni a
ukoncovani pracovnich pomér.

Vedouci jazykové Skoly

3.1

3.2

3.3
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3.5

Vedouci jazykové Skoly je povéfena ftizenim Jazykové Skoly s prdvem statni
jazykové zkousky.

1. Podani Zadosti o poskytnuti informace
Zadost o poskytnuti informace se podava Ustné nebo pisemné, a to i prostiednictvim
telekomunikac¢niho zafizeni a zplisobem umoznujicim dalkovy pfistup.

Zadosti o poskytnuti informaci v pisemné formé dle zakona &. 106/99 Sb. piijima a
eviduje sekretariat feditelky Skoly.

Poskytovanim informaci dle zdkona ¢. 106/99 Sb. je povétfena statutarni zastupkyné
feditelky Skoly, ostatni zaméstnanci dle charakteru dotazu. Dale informace poskytuje
teditelka Skoly.

Neni-li zadateli na Ustné podanou Zadost informace poskytnuta nebo nepovazuje-li
zadatel informaci poskytnutou mu na ustn¢ podanou Zadost za dostacujici, je tfeba podat
zadost pisemné.

Pisemna zaddost musi obsahovat ozna¢eni adresata, jméno, piijmeni Zadatele, resp. nazev
a sidlo, spojeni na zadatele, jednoznané uvedeni obsahu informace, o kterou zadatel
zada.

3.6Neobsahuje-li pisemna zadost néktery z udajii uvedenych v bod¢ 3.5, neni tato podanim ve

smyslu zdkona €. 106/99 Sb. o svobodném pftistupu k informacim.



3.7Z4dost je podana dnem, kdy ji $kola obdrzela.

4.1

4.2

4.3

4.4

5.1

5.2
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4. Vyrizovani pisemnych Zadosti

Skola posoudi obsah Zadosti a:

a) V pfipadé, ze je Zadost nesrozumitelnd a neni zfejmé, jaka informace je pozadovana,
nebo je formulovana piili§ obecné, vyzve Zadatele ve lhiité do sedmi dnli od podani
zadosti, aby zadost upfesnil. Neuptesni-li zadatel svou zadost do tficeti dni,
rozhodne Skola o odmitnuti zadosti.

b) V ptipadé€, Ze pozadované informace se nevztahuji k piisobnosti Skoly, zadost je
odloZena a tuto odiivodnénou skutecnost sdéli Skola do tfi dnii zadateli.

¢) Skola poskytne pozadovanou informaci ve 1hiité nejpozd&ji do patnacti dnii od piijeti
podani nebo od uptfesnéni zadosti, a to pisemné nebo nahlédnutim do spisu vcetné
moznosti potizeni kopii nebo uloZeni informace na pamétovych mediich.

Lhiitu pro poskytnuti informace je mozno prodlouzit ze zavaznych divodu, nejvyse
vSak o deset dnll. Zavaznymi diivody jsou vyhledavani a sbér dat objemného mnoZstvi
oddélenych a odlisnych informaci poZzadovanych v jedné Zadosti, pfipadné konzultace
s jinym orgdnem statni spravy.

Zadatel musi byt o pfipadném prodlouzeni Ihiity pro poskytnuti informace i o diivodech
jejiho prodlouzeni vzdy prokazatelné informovan, a to vcas, pied uplynutim lhity pro
poskytnuti informace.
Za ucelem poskytnuti jiz zvetejnéné informace, mohou byt zadateli sdéleny udaje
umozinujici vyhledani a ziskani zverejnéné informace. Pokud Zadatel trva na pfimém
poskytnuti zvetejnéné informace, Skola mu ji poskytne.

5. Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace
Pokud Skola odmitne z€asti nebo zcela poskytnout zadateli informace, vyda o tom ve
stanovené lhut¢ rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v pfipadé odlozeni véci.
Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim.

Rozhodnuti se dorucuje do vlastnich rukou zadatele.

Pokud Zadatel zada o poskytnuti vice informaci, z nichZ nckteré jsou vylou€eny, Skola
pfipustné informace poskytne a soubéZzné rozhodne o odepreni vylou¢enych informaci.

6. Odvolani proti rozhodnuti o0 odmitnuti poskytnuti informace



Proti rozhodnuti o odmitnuti informace lze podat odvolani prostfednictvim Skoly
k Odboru Skolstvi, mladeze a sportu, Krajského ttadu Pardubického kraje.

7. Zasady hrazeni naklada

Skola je opravnéna v souvislosti s poskytovanim informaci Zadat tthradu ve vysi dle
sazebniku thrad za poskytovani informaci.

Zadateli musi byt na jeho zadost potvrzena piedpokladana vyse (thrady nakladi.
Skola miize podminit vydani informace zaplacenim zalohy.
8. Postup pri vyrizovani stiznosti, oznameni a podnéti

Postup pii vyfizovani stiznosti feSi smérnice k vyfizovani stiznosti, ktera se fidi
zékonem ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zdkon a zdkonem ¢. 500/2004 Sb., spravni fad.

9. Hrazeni naklada za poskytovani informaci
Sazebnik tthrad

a) Vyhledani informace
K¢ 25,- za kazdych zapocatych 15 minut prace

b) Porizeni kopii na strojich rozmnoZovaci a vypocetni techniky
Cernobilé kopirovani:

1 list jednostranny A4 K¢ 1,50

1 list oboustranny A4 K¢ 3,00

1 list jednostranny A3 K¢ 2,50

1 list oboustranny A3 K¢ 5,00
Barevné kopirovani:

1 list jednostranny A4 K¢ 6,50

1 list oboustranny A4 Ké 13,00

1 list jednostranny A3 K¢ 13,00

1 list oboustranny A3 K¢ 26,00

¢) Predani informace na technickych nosi¢ich dat v pripadé nedodani vlastniho
nosice
Skute¢na nadkupni cena nosice véetné DPH.

d) Zaslani informace poStou
Postovné dle skute¢né vahy zasilky a sazebniku Ceské posty.



9.2  Castené zprosténi zadatele od uhrady nakladi
Pi1 Zadostech studentli vysokych Skol a vysSich odbornych Skol k ziskani informaci
slouZicich k vypracovani studijnich praci v ramci studia nebude uhrada za vyhledani
informace dle bodu 9.1 pism.a) vyZzadovéna, jestlize Zadatel sviij poZadavek na
informaci v ramci svého studia dolozi potvrzenim koly. Uhrada ostatnich nakladt se
v8ak 1 v tomto piipad¢ pozaduje.

9.3  Uhradu nékladi provede Zadatel:
a) v hotovosti do pokladny v sekretariatu skoly,
a) poukazanim Castky na ucet Skoly €. 647 235 4074/0400 u UniCredit Bank Czech

Republic, a. s., variabilni symbol 10600 a piedlozenim potvrzené kopie ptikazu
k uhradé.

V Pardubicich dne 26. listopadu 2009

Ing. Jitka Sirova
reditelka Skoly



